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Szkolny Zespot Kryzysowy (SZK)

1. Dyrektor szkoty Alicja Burda

2. Wicedyrektor szkoty Edyta Smulczynska
3. Pedagog szkolny Katarzyna Matys
4. Nauczyciel edukacji dla bezpieczenstwa Pawet Gauden

5. Pracownik obstugi Andrzej Matysz

6. Sekretarz Izabela Rybczynska

Telefony alarmowe:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne

991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komorkowego
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3.4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
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3.5. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych.
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systematycznego uczeszczania na zajecia szkolne.

3.8. Procedura postepowania w przypadku ztamania zakazu uzywania urzadzen
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4.7. Procedury przebywania uczniow w sali gimnastycznej i na boiskach szkolnych
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i innych specjalistycznych.
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4.16. Procedury postepowania z odpadami dla oséb stosujgcych srodki zapobiegawcze
w miejscu pracy w celu minimalizowania ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania sie

koronawirusa.
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1.REGULAMIN BEZPIECZNEGO ZACHOWANIA SIE UCZNIOW W SZKOLE

1.1.

1.2.

Bezpieczenstwo i higiena

Uczniowie majg prawo do:

e Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,

e Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.

Uczniowie majg obowigzek:

e podczas przerw zachowywac sie spokojnie, nie biegaé, nie zagraza¢ swoim zachowaniem
bezpieczenstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,

e wchodzi¢ do sal lekcyjnych pod opieka nauczyciela,

e po ostatniej lekcji w danym dniu zejs¢ do szatni pod opiekg nauczyciela, spokojnie
ubierac sie i opuscic szkote,

e respektowac regulaminy pracowni przedmiotowych,

e 0 ztym samopoczuciu zameldowaé¢ wychowawcy, innemu nauczycielowi lub pielegniarce
szkolne;.

Uczniowie nie moga:

e zapraszac do szkoty oséb obcych,

e nosi¢ bizuterii zagrazajgcej bezpieczenstwu,

e wnosi¢ papierosow i innych uzywek, substancji fatwopalnych oraz lekéw ( uwaga: leki
moga by¢ uzywane tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicéw o koniecznosci ich
stosowania),

e pic¢ alkoholu, uzywac srodkédw odurzajgcych i palié tytoniu,

e przynosi¢ do szkoty przedmiotédw zagrazajgcych bezpieczenstwu wtasnemu i innych,

e niszczy¢ mienia szkoty stanowigcego wtasnosé spoteczng,

Zasady zachowania sie ucznidw przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w czasie
trwania zajec i po ich zakonczeniu

Uczniowie mogg przebywac na terenie obiektu szkoty w czasie trwania zaje¢ szkolnych i po
zajeciach pod opieka pracownikéw szkoty.

Uczniowie, ktdrzy sg cztonkami két zainteresowan i SKS mogg przebywac na terenie szkoty
w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzacym dane zajecia.

W uzasadnionych przypadkach uczniowie mogg przebywaé w szkole tylko za zgoda
dyrektora.

Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sg do przestrzegania
tygodniowego planu zaje¢ w szczegdlnosci do punktualnego rozpoczynania zajec.

W czasie przerw miedzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie przebywajg na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim mogg opusci¢ budynek
szkolny i przebywacé na boisku szkolnym pod opieka petnigcego dyzur nauczyciela.

Po przyjsciu do szkoty uczen pozostawia w szatni wierzchnie okrycie.

Od rozpoczecia zajec do ich zakoriczenia uczen nie moze opuszczac terenu szkoty.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

1.3.

Jezeli zajecia edukacyjne wymagajg opuszczenia terenu szkoty uczniowie wychodzg poza

teren szkoty pod opieka prowadzgcego zajecia nauczyciela.

¢ Nauczyciel wyznacza godzine i miejsce spotkania przed wyjsciem poza teren szkoty
(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne)

e Nauczyciel ponosi catkowitg odpowiedzialno$é za uczniéw pozostajgcych pod jego
nadzorem.

e Nauczyciel organizuje wycieczke zgodnie z regulaminem wycieczek.

Na wycieczce szkolnej uczen stosuje sie do Kodeksu wycieczki szkolnej, ktéry podpisuje

przed rozpoczeciem wycieczki.

Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakoriczeniu zaje¢ lekcyjnych moga

odbywac sie jedynie za zgodga dyrektora szkoty.

Uczniowie zobowigzani sg do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystos¢ i estetyke

pomieszczen oraz terendw wokot szkoty, utrzymania czystosci i higieny w sanitariatach.

Na klatkach schodowych obowigzuje ruch prawostronny i zakaz biegania.

Dla zachowania bezpieczenstwa w czasie przerw obowigzuje zakaz biegania réowniez na

korytarzach szkolnych.

W przypadku zagrozenia pozarowego i ogltoszenia akcji ewakuacyjnej uczniowie zobowigzani

sq zachowaé spokdj i podporzgdkowac sie poleceniom nauczyciela lub kierujgcego akcjg

ewakuacyjna.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komérkowych, chyba ze nauczyciel

prowadzgacy wyrazi na to zgode.

Podczas lekcji obowigzuje zakaz konsumowania positkow.

Zasady korzystania z pomieszczen szkoty, urzadzen i sprzetu szkolnego

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszczen szkolnych z wyjatkiem pomieszczen
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzg i zgodg a takze pod
nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzgcego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki i pracowni szkolnych oraz zasad
korzystania ze sprzetu i wyposazenia tych pomieszczed podane sg3 w odrebnych
regulaminach.

Uczniowie zobowigzani sg do szanowania i dbania o powierzone im mienie szkolne, pomoce
naukowe i sprzet stuzgcy wszystkim uczniom i pracownikom szkoty i uzywanie go zgodnie z
przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

W przypadku nieumysinego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczen
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata
w wyniku razgcego zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmysinie przez ucznia
rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocznego jej pokrycia.

Zachowanie w szatni:

a. uczniowie mogg przebywaé w szatni w celu pozostawienia wierzchniej odziezy,

b. uczen moze przebywaé tylko w szatni przeznaczonej dla jego klasy,

C. uczniowie majg obowigzek szanowac witasne i cudze rzeczy pozostawione w szatni.
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6. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kosztowne obuwie i odziez pozostawione w szatni.

Zat. 1 Regulamin swietlicy szkolnej.

Zat. 2 Regulamin korzystania z sali gimnastyczne;.

Zat. 3 Regulamin korzystania z szatni szkolne;j.

Zat. 4 Regulamin korzystania z pracowni komputerowe;.
Zat. 5 Regulamin korzystania z terenu szkoty.

Zat. 6 Regulamin zachowania ucznidw podczas przerw.
Zat. 7 Regulamin dyzuréw nauczycielskich.

Zat. 8 Regulamin dowozdw.

2. STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE. PROCEDURY OGOLNE.

Procedury i strategie to narzedzie efektywnego reagowania na trudne lub zaskakujgce sytuacje
wychowawcze. Szczegdlny obowigzek reagowania na niepokojgce sygnaty i zachowania ucznia
spoczywa na nauczycielach. Szkota zobowigzana jest do wczesnego rozpoznawania problemu i
podejmowania oddziatywan profilaktycznych (uprzedzajacych), wychowawczych
(interwencyjnych), a czasami takze resocjalizacyjnych (naprawczych). Strategie sg struktura
dynamiczna.

2.1 0gdlny schemat zarzadzania kryzysem w szkole
Ogolny schemat reagowania na rozne zdarzenia kryzysowe:

o okres przed kryzysem — dziatania uprzedzajace;
e okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne;
e pdiniej — dziatania naprawcze.

Dziatania uprzedzajyce:

e zebranie informacji o skali zjawisk majgcych wptyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikéw spustowych, in.);

e poznanie dostepnej infrastruktury pomocy;

e poznanie skutecznych i dostepnych form pomocy;

e opracowanie planu kryzysowych dziatan wg algorytmu, w tym procedur powiadamiania,
ochrony i wsparcia psychicznego;

e praktyczne uzgodnienie form i zasad wspodtpracy z potencjalnymi partnerami —
uzgodnienie planéw kryzysowych z poszczegdlnymi stuzbami (policja, strazg pozarng,
wydziatem zarzadzania kryzysowego, Centrum Zarzgdzania Kryzysowego in).;

e wyznaczenie cztonkdw Szkolnego Zespotu Kryzysowego (SZK);

e uystalenie lokalizacji zbierania sie SZK;
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e rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry;

e przeszkolenie i ¢wiczenia w zakresie stosowania procedur, dziatan wynikajgcych z planéw
kryzysowych;

e wizualizowanie procedur, planéw, inne formy promocji — druk plakatéw, ulotek,
skryptéw;

e przygotowanie zarzadzajgcych szkotg oraz SZK do dziatan w kryzysie;

e “oswajanie” z psychologicznymi konsekwencjami narazenia na stres pourazowy,
przekazywanie sugestii co do roli wzajemnej pomocy, pomocy specjalistycznej, ryzyka
zachowan, reakcji destrukcyjnych.

Dziatania interwencyjne:

e ochrona, kierowanie, taczenie;

e dziatania formalne — powiadamianie organéw nadrzednych;

e zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza;

e koordynowanie naptywajacych informacji;

e inwentaryzacja problemoéw;

e szacowanie priorytetdw, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne /
ekstremalnie wazne;

e ocena potrzeb;

e informowanie;

e koordynowanie i wtasciwe wykorzystanie zasobow ludzkich, oferowanej pomocy;

e dorazna pomoc psychologiczna

Dziatania naprawcze:

e koordynacja wspétpracy z innymi zaangazowanymi w dziatania instytucjami;
e ocena potrzeb — ustalenie w jaki sposdb zdarzenie wptyneto na stan psychiczny ludzi
(uczniowie, personel, rodzice) i funkcjonowanie szkoty;
e opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegdlnych
grup, w tym ucznidw i rodzicéw;
e koordynacja pracy oséb zaangazowanych w pomaganie poszkodowanym:
- rozdzielanie zadan,
- monitorowanie stresu,
- budowanie powigzan,
- gromadzenie i udostepnianie materiatow,
- state gromadzenie informacji zwrotnych o efektywnosci dziatan;
e kierowanie do specjalistow.
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2.2. Realizatorzy dziatan kryzysowych. Zadania poszczegdlnych instytucji.

Realizacja wszelkich dziatan kryzysowych dotyczy bezposrednio zaangazowanych w

kryzys placowki, jak i instytucji nadzorujgcych, interweniujgcych i wspierajgcych. Dyrektor, po
zebraniu informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje o uzyskaniu pomocy z zewnetrznych
zasobow.

1. Szkota (obszar dziatan wewnatrzszkolnych):

powofanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

opracowanie lub adaptacja znanych procedur na wypadek konkretnych zdarzen;
omodwienie poszczegdlnych procedur w ramach innych zespotéw szkolnych, np.:
wychowawczego;

podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcédw, nauczycieli, pedagoga,
psychologa — niezwtoczne reagowanie na krytyczne zdarzenia wychowawcze;

zwracanie sie po pomoc i interwencje do instytucji wymiaru sprawiedliwosci, wojska,
OC, policji, strazy miejskiej, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji
stuzb);

podejmowanie wspoétpracy z placdwkami wsparcia ogdlnego i specjalistycznego;
organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia (np.: udzielanie konsultacji
pedagogicznych, zajeé socjoterapeutycznych, in.);

2.3. Zakres obowigzkéw pracownikow szkoty, na wypadek krytycznych zdarzen szkolnych

Pielegniarka:

udzielanie pierwszej pomocy przedmedyczne;j;

zgtaszanie potrzeb pomocy medycznej (wg oceny zagrozenia zycia, zdrowia);

udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg
incydent;

przekazanie lekarzom kluczowych informacji o sytuacji poszkodowanych.

Wychowawca, inni nauczyciele:

powiadomienie uczniéw w klasie i podjecie tematu w dyskus;ji (jesli jest to wtasciwe);
niezwtoczne zidentyfikowanie uczniéw potrzebujgcych porady, pomocy
i zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajacego szkote;
eskortowanie ucznidow szczegdlnie pobudzonych, roztrzesionych do miejsca udzielania
pomocy;

monitorowanie stanu uczniow w okresie pdzniejszym;

towarzyszenie uczniom rannym, chorym;
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e angazowanie zespotu klasowego w konstruktywne lub pozgdane formy aktywnosci (w
zaleznosci od rodzaju zdarzenia);

e zmniejszanie dolegliwosci skutkdw (w okresie po zdarzeniu).

Pedagog:

e koordynowanie dziatan zwigzanych z pomoca psychologiczng, w tym zgtaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;

e state udzielanie informacji — informacja jest podstawowg formg pomocy w sytuacji
krytycznej;

e pozostawanie w statym kontakcie z wychowawcami;

e kontaktowanie sie z sgsiednimi szkotami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;

e prowadzenie ewidencji ucznidw, ktéorym nalezy udziela¢ pomocy;

e informowanie rodzicédw (opiekunéw prawnych) o koniecznosci udzielania pomocy i
zachecanie do kontynuowania stosownych form pomocy poza szkotg;

e pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakcji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;

e pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wtasnymi reakcjami na zdarzenie
kryzysowe.

Sekretarz szkoty:

e kierowanie stuzb interweniujgcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o
topografii budynku, specyficznych cechach sytuacji;

e kierowanie wszelkich telefondw, zapytan od mediéw do dyrektora szkoty (instytucji
wyznaczonej do kontaktéw z mediami).
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2.4. Schemat postepowania dziatan interwencyjnych
Dyrektor:

e ustalai potwierdza rodzaj zdarzenia;

e pozyskuje kluczowe informacje (co sie stato, kto byt zaangazowany, kto byt Swiadkiem,
jak zdarzenie sie zaczeto).

e w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia policje (997, 112), straz pozarng (998,112),
pogotowie ratunkowe (999, 112),

e rozpoczyna realizacje szkolnych procedur: ewakuacji, przeciwpozarowej, bombowej, inne
(w zaleznosci od zdarzenia);

e powotuje Szkolny Zespdt Kryzysowy;

e w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placéwke wsparcia, np.: PPP, Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

e zawiadamia przez ogtoszenie lub w inny dostepny sposdb personel szkoty;

e chroni (odizolowuje) wszystkich, ktorzy byli narazeni na niebezpieczenstwo;

e podejmuje dziatania zapobiegajgce dezinformacji, chaosowi;

e upewnia sie, ze wszyscy pozostali uczniowie (personel) sg bezpieczni;

e zarzadza kontrole wejs¢/wyjs¢ w szkole;

e utrzymuje kontakt z personelem szkoty, aby monitorowa¢ sytuacje;

e kieruje uczestnikami zdarzen;

e na biezgco zawiadamia jednostke policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituje
0 zmianach;

e zbiera $wiadkdéw, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to mozliwe;

e zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych dziatan;

e organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajgc
bezpieczenstwo uczestnikom);

e kontroluje obecno$é ucznidw i personelu;

e wyznacza osobe do zawiadamiania rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw;

e zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, sladow;

e wspodtpracuje z policjg lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu;

e kieruje wspodtpracg personelu ze stuzbami;

e zawiadamia stuzby interweniujgce, personel, rodzicéw/opiekundéw o ustabilizowaniu
sytuacji;

e inicjuje dziatania naprawcze.
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2.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowe;j

b

Dyrektor szkoty moze nawigza¢ wspodtprace z przedstawicielami medidéw zanim nastgpi
kryzys;

Wspotpracuje z  Wydziatem  Spotecznym i Szkolnym  Zespotem  Kryzysowym
w przygotowywaniu oficjalnych komunikatow dla mediéw;

Dyrektor szkoty wyznacza osobe sposrdd personelu szkoty lub zespotu kryzysowego,
odpowiedzialng za kontakt z dziennikarzami;

Wytgcznie osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty przekazuje informacje do mediow;
Dyrektor szkoty wyznacza miejsce, z ktérego beda udzielane informacje podczas kryzysu;
Nalezy zwré¢ uwage, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego personelu i
nie ,werbowali” rozméwcéw sposrdd ucznidw.
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3. PROCEDURY SZCZEGOLOWE

3.1. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu lub innych
srodkéw odurzajacych na terenie szkoty lub gdy na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, uzywa lub jest pod
wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel informuje o tym
wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie —
przekazuje pod opieke pielegniarce szkolnej lub innemu pracownikowi szkoty. W
szczegblnych wypadkach po konsultacji z pielegniarkg wzywa lekarza w celu udzielenia
pomocy medycznej.

3. Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego oraz wzywa do szkoty
rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w obecnosci pedagoga szkolnego i/lub dyrektora
szkoty. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za$s
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
nalezy zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki. Z
przeprowadzonej interwencji wychowawca/ pedagog sporzadza notatke, ktdrg podpisuja
uczestnicy rozmowy.

4. Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyjScia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb
dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

5. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,* policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia sie rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli nadal obserwuje sie postepujgcy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie
wspotpracujg ze szkotg dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

7. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych :rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp., a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytugiji.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43! ust. 1 Ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic¢ policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

! Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?®
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3.2. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoty)
zauwazy, ze uczen pali papierosy lub podejrzewa, ze posiada papierosy, e-papierosy.

1. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie papierosy,
e-papierosy, powinien podja¢ nastepujace kroki:

- powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty,

- nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, inny nauczyciel, dyrektor, itp.) ma
prawo zadaé, aby uczen przekazat substancje uzalezniajgce, pokazat zawartos¢ torby
szkolnej oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang uzywka.

2. Nauczyciel nie_ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policiji.

3. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje
odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znalezione uzywki.

5. Jezeli uczen wyda papierosy, e-papierosy dobrowolnie, nauczyciel zobowigzany jest
bezzwtocznie przekazaé ja Dyrektorowi. Wczesniej prébuje ustali¢, w jaki sposéb i od
kogo, uczen nabyt uzywke. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc
mozliwie doktadng notatke, odnosnie ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

6. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje
sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

7. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem. Uczen
zobowigzuje sie do niepalenia papierosow.

8. W przypadku notorycznego tamania zakazu palenia papieroséw traktowanego jako
demoralizacja decyzjg dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim
organom (sad rodzinny).

9. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.
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3.3. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty

substancje przypominajgcg wyglagdem narkotyk

Nauczyciel zachowujgc $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.

3.4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk.
Nauczyciel interweniujgcy w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.)
ma prawo zadaé, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej
oraz kieszeni (we wtasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do
ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki
ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.
O swoich spostrzezeniach nauczyciel interweniujgcy powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicéw/opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.
W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do
ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki policji. Wczesniej prébuje ustali¢, w
jaki sposdéb i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel interweniujgcy
dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie dokfadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

3.5. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych.

1.

2.

3.

4.

Nauczyciel, ktérzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim
poinformowany zgtasza ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia.

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty
zniszczeniu, wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposdb uczed moze naprawié
(zminimalizowac¢) efekty swojego dziatania. O zdarzeniu i formie zado$éuczynienia
informuje dyrektora szkoty i rodzicow.

W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowiekowi, wychowawca
przeprowadza rozmowe ze sprawcg i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznosci
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zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadosc¢uczynienia. Rozmowe wyjasniajgca nalezy
przeprowadzi¢ nie fgczgc ze sobg stron sporu.

5. W przypadkach objetych przepisami kodeksu postepowania karnego stosuje sie przepisy
zawarte w tym kodeksie (przestepstwo Scigane z urzedu lub na wniosek poszkodowanego)

3.6. Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego:

1. Nauczyciel interweniujgcy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieka pielegniarki,
ktdra udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnia mu pomoc poprzez
wezwanie lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

2. Nauczyciel interweniujgcy niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty;

Wychowawca powiadamia rodzicdw ucznia;

4. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem niezwlocznie wzywa policje
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $Sladéw
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

w

3.7. Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw oraz egzekwowania systematycznego
uczeszczania na zajecia szkolne.

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne bezwzglednie odnotowujg wszystkim
nieobecnym na zajeciach uczniom nieobecnos¢ w dzienniku.

2. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ procedury
zwigzane z nieobecnosciami w szkole. Rodzice sktadajg wzoér podpisu w dzienniku, ktéry
widniat bedzie pod usprawiedliwieniem.

3. Uczniom uczestniczacym w zawodach sportowych, badz konkursach przedmiotowych
odbywajacych sie w czasie zaje¢ lekcyjnych nie zaznacza sie nieobecnosci, lecz wpisuje sie
odpowiednio informacje ,,zawody”, ,konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na
podstawie informacji od nauczyciela odpowiadajagcego za organizacje zawodow
sportowych, konkurséw przedmiotowych lub organizator).

4. Uczen zwalniany z lekcji w trakcie ich trwania musi przedstawié pisemng prosbe rodzicéw
zapisang w zeszycie kontaktéw. Ucznia zwalnia wychowawca a w przypadku jego
nieobecnosci nauczyciel przedmiotu. W przypadku uskarzania sie dziecka na zte
samopoczucie nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolng. Jezeli wedtug oceny
pielegniarki szkolnej stan zdrowia ucznia jest zty nauczyciel lub pielegniarka wzywa
rodzicéw/opiekundw prawnych i powierza dziecko ich opiece. W przypadku gdy rodzice
nie mogg odebrac dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu wzywane jest pogotowie. W takim
przypadku o zaistniatej sytuacji informuje sie dyzurujgcego dyrektora.

5. Wychowawca w terminie do 7 dni od zakonczenia nieobecnosci ucznia w szkole
usprawiedliwia je na postawie usprawiedliwienia potwierdzonego podpisem rodzica lub
usprawiedliwienia w dzienniku elektronicznym. Dopuszczalne jest usprawiedliwianie
nieobecnosci przez rodzica ustnie. Po uptywie podanego terminu godziny pozostajg
nieusprawiedliwione.
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Rodzic jest zobowigzany scisle wspdétpracowaé z wychowawcg w celu kontroli frekwencji
ucznia a w przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci (powyzej 3 dni) poinformowad
wychowawce.

Wychowawca w przypadku braku informacji o przyczynach przedtuzajacej sie
nieobecnosci jest zobowigzany do kontaktu z rodzicami. Jezeli rodzice odmawiajg
wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty a uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego
zostaje uruchomiona procedura egzekwowania realizacji obowigzku szkolnego zgodnie z
zapisami ustawy o systemie oSwiaty.

Wychowawca na biezgco monitoruje frekwencje klasy na podstawie dziennika
elektronicznego. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie do szkoty a
uczen nadal nie realizuje obowigzku szkolnego zostaje uruchomiona procedura
egzekwowania realizacji obowigzku szkolnego zgodnie z zapisami ustawy o systemie
oSwiaty.

3.8. Procedura postepowania w przypadku ztamania zakazu uzywania urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty:

1.

oukWw

W czasie lekcji obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komodrkowych. Ztamanie zakazu
uzywania telefondw komérkowych obejmuje: inicjowanie i odbieranie potaczen, wysytanie i
odbieranie wiadomosci sms, mms i innych, nagrywanie i odtwarzanie, fotografowanie.

W przypadku stwierdzenia, iz uczen ztamat zakaz korzystania z telefonu komodrkowego
podczas zajec lekcyjnych nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz, wytgczenia telefonu
oraz przekazania go nauczycielowi.

Nauczyciel dokonuje w dzienniku elektronicznym notatki informujgcej o zdarzeniu.
Nauczyciel informuje ucznia o sposobie odebrania telefonu przez rodzicow.

Nauczyciel interweniujgcy przekazuje telefon do sekretariatu szkoty.

Telefon, do czasu odebrania przez rodzicéw/prawnych opiekundw, jest przechowywany w
kasie pancernej w opisanej kopercie — data i godzina oraz podpis nauczyciela oddajgcego
telefon.

Nagminne tamanie zakazu uzywania urzadzen elektronicznych na lekcji ma wptyw na ocene
zachowania.

3.9. Procedura reagowania — proba samobdjstwa ucznia

Dziatania uprzedzajace
Monitorowanie przez wychowawcow, nauczycieli, pedagoga stanu psychicznego ucznidw,
reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresiji.

Dziatania interwencyjne:

e o0soba interweniujgca ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

® nie pozostawia ucznia samego;

e usuwa wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru;

e przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej,
pedagoga/psychologa)
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dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:

e RYZYKO UMIARKOWANE - np. uczen mowi o samobdjstwie, nie méwi jak to zrobi,
nie byto wczesniejszych prob;

e DUZE RYZYKO- np. wystapity czynniki przedwypadkowe, uczed méwi jak to zrobi,
byty wczesniejsze préby;

e EKSTREMALNE RYZYKO- np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjat inne dziatania zagrazajgce zdrowiu/zyciu.

zbiera wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia;

zawiadamia dyrektora szkoty — dyrektor zawiadamia Wydziat Spoteczny UM;

wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz), jesli potrzeba;

uczniowi towarzyszy osoba interweniujgca lub pedagog/psycholog (nie moze zostaé

sam);

zawiadamia wychowawce i dyrektora szkoty o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka);

wychowawca powiadamia rodzicéw / opiekunéw prawnych;

powotany przez dyrektora Szkolny Zespét Kryzysowy dokonuje wyboru priorytetow

dziatania uzalezniajac je od oceny sytuacji;

zespot ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow;

personel szkoty chroni wucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami

traumatyzujgcymi (np. kontaktem z mediami, swiadkami, itp.)

Dziatania naprawcze

zespdt powotany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachu
uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma nadal powazne kfopoty z radzeniem sobie z
problemami zyciowymi;

zespdt konsultuje dalszg strategie ze specjalistami, PPP lub placowka opieki zdrowotnej;
zespdt podejmuje prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu,
zapewnifa mu bezpieczenistwo oraz skontaktowata sie ze specjalista.

3.10. Procedura reagowania — zatoba po $mierci ucznia (za wyjatkiem $mierci samobdjczej)

Dziatania uprzedzajace

omowienie procedury postepowania na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;
omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego
na forum Rady Pedagogiczne;j.

Dziatania interwencyjne:

Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcéw;
Pedagog przypomina (podaje) zasady kierowania dyskusjg z elementami odreagowania z
uczniami, na potrzeby godzin wychowawczych, innych lekcji;
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e Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy; (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego);

o Jedli istnieje taka potrzeba nalezy stworzyé warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,wspominkowym” itp.;

Dziatania naprawcze:

e \Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidow, u ktérych
stwierdza szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakc;ji;

e \Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalistg z
poradni psychologiczno-pedagogicznej;

e Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem organizuje spotkanie, ktérego celem jest
wymiana do$wiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobdéw
radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takize monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

e Wychowawca wraz z pedagogiem utatwia kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia
zewnetrznego.

3.11. Procedura reagowania — konieczno$¢ zawiadomienia o Smierci ucznia

O $mierci ucznia lub nauczyciela, ktéra miata miejsce na terenie szkoty lub w zwigzku z zajeciami
szkolnymi, wycieczkami, koloniami itp. powinien poinformowac rodzine dyrektor szkoty lub
osoba upowazniona (jednak musi ona bezposrednio kojarzyé sie z administracjg szkolng).
Dotyczy to sytuacji, kiedy jest na to czas. Pozostate przypadki pozostajg w gestii policji, lekarzy,
psychologow itp. W sytuacji, gdy wyznaczona osoba nie czuje sie na sitach do konfrontacji z
ekstremalnymi emocjami przezywanymi przez rodzine, ktdra doswiadczyta Smierci np.: dziecka,
wowczas zadanie to powinien przejgé na siebie pedagog.

e Powiadamianie o Smierci zawsze powinno sie odbywa¢ twarzg w twarz. Nalezy unikaé
powiadamiania za pomoca telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe.

e Powiadamianie o $mierci musi spetnié¢ nastepujgce warunki:

- dostarczy¢ niezbednych informacji;

- udzieli¢ pierwszego wsparcia dla ofiar;

- ochroni¢ godnos¢;

- okazac¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

e Powiadomienie powinno odby¢ sie w czasie mozliwie jak najkrotszym
od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci oséb mu najblizszych.

e Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krazenie, cukrzyca itp.), ktére sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposdb bardzo emocjonalny,
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moga potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby umozliwi¢ w razie potrzeby, natychmiastowg interwencje lekarska.

e Powiadomienie o $mierci powinno odbywaé sie przez co najmniej dwie osoby. Jedna
udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
powinno odby¢ sie na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

e Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze, bez ,owijania
w bawetne” i dorabiania réznych historii, np.: ,Mam dla pani / pana bardzo zt3
wiadomosé: pani/pana bliski nie zyje”. Powinno sie wyrazi¢ wspotczucie, przykrosc i
zrozumienie. Tak jak w przypadku standardowych kondolencji. Nalezy zachowac sie
empatycznie, w razie potrzeby udzieli¢ wsparcia fizycznego np.: obja¢ osobe, podaé
chusteczke do nosa.

e Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie wymagata
osoba powiadamiana. Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unikac
drastycznych szczegétéw i informacji niepotrzebnych, odnoszacych sie do drugorzednych
elementéw sprawy.

e Nalezy skupi¢ sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego — zaproponowac
pomoc w zawiadamianiu innych bliskich, zapytac sie czy jest co$ co mozemy zrobic dla
rodziny zmartego.

e Nie nalezy, po zawiadomieniu o Smierci, zostawia¢ rodziny i bliskich zmartego samych
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog, tak dtugo, az minie
pierwsza reakcja — szok lub pojawig sie osoby bliskie, np.: cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Nalezy podaé¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji lub/i wsparcia, w razie potrzeby, aby rodzina ofiary nie czuta sie
pozostawiona sama sobie, poda¢ namiary instytucji udzielajgcych wsparcia, np.:
psychologowie.

o Jezeli rodzina zmartego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sgsiadéw o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem medykdw itp.), natomiast nie nalezy udzielaé¢ szczegdétowych
informacji sgsiadom, nie nalezy wspominaé o smierci, aby to nie oni zawiadomili rodzine
zmartego.

e Rodzina nie powinna dowiadywaé sie o Smierci ucznia z mediéw lub od oséb trzecich.
Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty, dyrekcji.

e Absolutnie unikaé nalezy powierzania zadania informowania o smierci dzieciom lub
nastolatkom.

3.12. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
Dziatania uprzedzajyce:

e zrobienie listy symptomow psychotycznych — zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie,
omoéwienie skuteczne metody reagowania;
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e omowienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e zapoznanie sie i udostepnienie innym ,,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez
Towarzystwo Psychiatryczne (WPA);

e sprawdzenie, jak skutecznie wezwaé pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy;

e opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placéwek zajmujacych sie
udzielaniem pomocy osobom chorym psychicznie.

Dziatania interwencyjne:

e o0soba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);

e bez rozgtosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce (gabinet lekarski, gabinet
pedagoga);

e na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacji o zdarzeniu; informuje o
zdarzeniu dyrekcje szkoty, wychowawce, pedagoga;

e zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

e nie skupia sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to
lekarzom.

Dziatania naprawcze:

e jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac¢ do tego klase — np.:
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdlnie znany);

e jezeli uczen sobie tego nie zyczy — nie informowac klasy;

o wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagan wobec
ucznia;

e konsultowaé postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktérym leczy sie uczen, ktéry to
lekarz jednak nie musi udzieli¢ informacji;

e udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwosc¢ skorzystania z
form pomocy dostepnych w PPP, Poradni Zdrowia Psychicznego, przyszpitalnych grupach
wsparcia.

3.13.Procedura reagowania: incydent bombowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych  substancji lub  przedmiotéw, nalezy zapewnié bezpieczenstwo
przebywajgcym na terenie szkoty osobom, uniemozliwié¢ dostep oséb postronnych do tych
przedmiotédw i wezwaé policje - tel. 997 lub 112. powiadomié dyrektora szkoty, ktory
przeprowadza ewakuacje i powiadamia odpowiednie stuzby; w przypadku nieobecnosci
dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania lezgce w gestii dyrektora.
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1.Symptomy wystgpienia zagrozenia

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o
mozliwosci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
Zainteresowania i uwagi wymagaja:

e rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob;

e pozostawione bez opieki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

e o0soby wygladajace na obcokrajowcdw;

e o0soby ubrane nietypowo do wystepujgcej pory roku;

e samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach, tj. w
poblizu kosciotéw, synagog, meczetdw lub miejsc organizowania imprez masowych i
zgromadzen.

O swoich spostrzezeniach informujemy: stuzby odpowiedzialne za bezpieczeristwo obiektu lub
Policje.

2.

10.

Ogtoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczeristwo.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod
katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, ) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg osoby wyznaczone lub
stuzby odpowiedzialne za bezpieczenistwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opuscic zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji miejsce zagrozone nalezy opusci¢, zabierajgc rzeczy osobiste.
Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komérki organizacyjne
Policji.
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3. Zasady zachowania sie po otrzymaniu informacji o podtozeniu lub grozbie podtozenia
,bomby”:

1. Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacjg ,,bomby”, stosujemy sie do polecen policji.

2. Jak najszybciej oddalamy sie z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w
jej strone.

3. Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwtocznie udajemy sie do wyjscia, zgodnie
ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych oséb.

4. Rady przygotowane przez ekspertéw z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy
Gtownej Policji:

1. Zawczasu pomysl, ktéredy mozna sie ewakuowac w pos$piechu z budynku. Zapamietaj, gdzie
znajdujg sie klatki schodowe i wyjscia ewakuacyjne.

2. Zwracaj uwage na ciezkie lub tatwo ttukace sie przedmioty, ktére mogg by¢ przesuniete,
zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamietaj elementy z najblizszego otoczenia.

3. Nalezy réwniez pamietaé¢ o tym, aby nie przyjmowaé od obcych oséb zadnych pakunkéw
oraz nie pozostawiac bagazu bez opieki.

4. Jezeli jestes osobg, ktdra przyjeta zgtoszenie o podiozeniu fadunku wybuchowego lub
ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze
moze on stanowic¢ zagrozenie dla oséb i mienia, powinienes ten fakt zgtosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie
nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie
moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

5. Zawiadamiajgc Policje nalezy poda¢ nastepujgce informacje: rodzaj zagrozenia
i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot); tre$¢ rozmowy z osobg informujgcg o podtozeniu fadunku wybuchowego;
numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz dokfadny czas jej
przyjecia; adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajgcej; opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

6. Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.
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Zat.1

Regulamin Swietlicy Szkolnej
1. Cele i zadania swietlicy:
1) wychowawcy w swietlicy szkolnej zapewniajg dzieciom i mtodziezy:

a) zorganizowang opieke wychowawczg, pomoc w nauce oraz odpowiednie warunki do nauki
wtasnej, rekreacji i rozwijania wiasnych zainteresowan,

b) ksztattujg nawyki kultury osobistej i wspotzycia w grupie,

C) rozwijaja zainteresowania oraz zdolnosci,

d) wdrazaja do samodzielnej pracy umystowej,

e) udzielajg pomocy uczniom majgcym trudnosci w nauce,

f) organizujg wtasciwy i kulturalny wypoczynek,

g) organizuja gry i zabawy ruchowe, majgce na celu prawidtowy rozwaj fizyczny,

h) wspdtpracuja i wspotdziataja ze szkota, domem oraz srodowiskiem lokalnym,

i) wspotpracujg ze stotéwka szkolng przy dozywianiu, rozdawaniu do klas mleka, owocow itp.,
J) upowszechniajg  zasady kultury zdrowotnej, ksztattowanie nawykéw  higieny
i czystosci oraz dbatosci o zachowanie zdrowia,

K) zapewniajg bezpieczen'stwo podczas wykonywania wyzej wymienionych zadan.

2. Swietlica petni funkcje:
1) opiekunczg;

2) wychowawczg;

3) profilaktyczng;

4) edukacyjna.
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3. Zatozenia organizacyjne:

1) uczniowie moga korzystac z opieki w swietlicy codziennie w godz. 7.15-15.30;

2) kwalifikacja ucznidow do $wietlicy odbywa sie na podstawie kart zgtoszen, ktére wypetniaja
rodzice;

3) karta zgtoszenia do Swietlicy zawiera podstawowe dane dotyczace:

a) imiona i nazwisko uczestnika,

b) date urodzenia,

c) adres zamieszkania,

d) czasu przebywania ucznia w Swietlicy szkolnej w ciggu tygodnia,

e) informacje, o odbiorze ucznia ze Swietlicy (imiona i nazwiska osdb, ktére oprécz rodzicéw
ewentualnie bedg przyprowadzaé i odbierac dziecko), doktadny dzien i godzina, o ktdrej dziecko
samodzielnie moze wyjs¢ do domu (pisemna zgoda rodzica dziecka, ktére ukonczyto 7 rok zycia,

o samodzielnym powrocie do domu), kontaktu z rodzicami (tel. do zaktadu pracy opiekunow);

4) w przypadku zmiany wczesniejszych ustalen rodzic zobowigzany jest do jak najszybszego
poinformowania o tym wychowawcow Swietlicy i ztozenia stosownego oswiadczenia;
5) wychowawca nie zastosuje sie do ustnych informacji przekazanych przez dziecko. Kazda

nowa decyzja rodzica musi by¢ przekazana w formie pisemnej z datg i podpisem.

4. Wychowankowie swietlicy:

1) do Swietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmuje sie uczniéw rodzicow pracujgcych, sieroty,
z rodzin niepetnych, wielodzietnych, zaniedbanych wychowawczo, rodzin zastepczych;

2) z opieki w Swietlicy korzystajg takze dzieci dojezdzajace, oczekujace na rozpoczecie lekcji
lub na odjazd autobusu;

3) swietlica zapewnia opieke uczniom zwolnionym z lekcji religii i wychowania fizycznego;

4) w swietlicy szkolnej moga przebywaé uczniowie nie zapisani do niej, oczekujacy na terenie

szkoty na planowe zajecia lekcyjne lub pozalekcyjne;
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5) w Swietlicy szkolnej moga przebywac uczniowie danego oddziatu klasy, skierowani do niej
przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty w wyjgtkowej sytuacji, np. gdy zaistnieje nagta
potrzeba zorganizowania zastepstwa za nieobecnego na lekcji nauczyciela;

6) liczba ucznidw w grupie nie powinna przekraczac 25 ucznidw;

7) uczen przebywajgcy w Swietlicy szkolnej ma prawo do:

a) do wyboru zaje¢ zgodnie z zainteresowaniami,

b) korzystania z pomocy wychowawcy w odrabianiu zadan,

c) wptywania na planowanie pracy w swietlicy;

7) uczen przebywajacy w Swietlicy szkolnej zobowigzany jest do:

a) systematycznego udziatu w zajeciach,

b) usprawiedliwienia swojej nieobecnosci,

¢) nieopuszczania Swietlicy szkolnej bez uprzedniego zgtoszenia wychowawcy, (osoby, ktdre
chca zwolnié sie z zajec $wietlicowych muszg dostarczy¢ pisemng zgode rodzicow),

d) dbania o porzadek i wystrdj swietlicy,

g) poszanowania sprzetu i wyposazenia $wietlicy,

f) kulturalnego zachowanie sie w trakcie zaje¢ swietlicowych, respektowania polecen
nauczyciela-wychowawcy,

g) przestrzegania regulaminu Swietlicy;

8) wychowawcy sSwietlicy otaczajg szczegdlng opieka dzieci ze specyficznymi trudnosciami w

nauce i zachowaniu;

9) dokumentacja Swietlicy:

a) roczny plan pracy $wietlicy zatwierdzony przez dyrektora szkoty na poczatku roku szkolnego,
b) dziennik zaje¢,
c) karty zgtoszen dzieci do Swietlicy szkolnej,

d) roczne sprawozdanie z dziatalnosci swietlicy szkolnej
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Zat. 2

Regulamin sali gimnastycznej

1. Sala gimnastyczna jest przeznaczona do prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego oraz do
organizowania imprez sportowych, rekreacyjnych i okolicznosciowych.

2. Zakfady pracy, organizacje spoteczne itp. oraz osoby fizyczne mogg korzysta¢ z hali po
zawarciu ze szkotg odpowiedniej umowy pisemne;j.

3.Korzystanie z sali gimnastycznej dozwolone jest tylko w obecnosci nauczyciela.

4. Cwiczacy przebierajg sie w szatni, pozostawiajagc buty i ubrania w naleizytym porzadku.
W czasie pobytu grup ¢wiczgcych na sali gimnastycznej szatnia pozostaje zamknieta.

5. Wszystkich ¢wiczgcych obowigzuje odpowiedni do ¢wiczen ubiér sportowy: koszulka
i spodenki lub dres oraz sportowe obuwie na miekkiej, niebrudzacej podeszwie.

6. Mtodziez nieéwiczaca zobowigzana jest réwniez do posiadania obuwia zastepczego
i w czasie zajeé przebywa na terenie sali gimnastycznej.

7.Uczen moze opuscié sale gimnastyczng tylko za wiedzg i zgodg prowadzacego zajecia.

8. Przygotowanie wyposazenia sali gimnastycznej do zaje¢ jest obowigzkiem nauczyciela,
a w przypadku potrzeby wprowadzenia zmian podczas zajeé, powinno odbywaé sie w sposdb
bezpieczny, zapewniajgcy odpowiednig dbatosé o sprzet, zgodnie z poleceniami nauczyciela.

9. Sprzet uszkodzony powinien by¢ natychmiast wytgczony z uzytkowania i jesli to mozliwe,
usuniety z sali gimnastycznej lub w inny skuteczny sposéb zabezpieczony przed uzyciem.

10. Wszystkie urzgdzenia sali oraz sprzet sportowy mogg by¢ wykorzystywane tylko zgodnie z
ich przeznaczeniem.

11. Przyrzady gimnastyczne i inny sprzet pomocniczy nalezy zostawia¢ po zakonczonych
zajeciach w oznaczonych miejscach.

12. Dzieci i mtodziez uczestniczgca w lekcjach wychowania fizycznego lub zajeciach
dodatkowych ma bezwzgledny obowigzek stosowaé sie do polecen nauczyciela.

13. Utrzymanie sali gimnastycznej i szatni w czystosci nalezy do obowigzkéw szkoty.

14. Za stan urzadzen i sprzetu oraz ich odpowiedni dobdér do ¢wiczen, a takie za

bezpieczenstwo ¢wiczgcych odpowiedzialny jest nauczyciel.
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15. O kazdym wypadku, kontuzji, skaleczeniu czy nagtym pogorszeniu sie samopoczucia
uczniowie powinni natychmiast poinformowac nauczyciela.

16. Stowarzyszenia i organizacje pozaszkolne oraz osoby fizyczne mogg korzysta¢ z sali
gimnastycznej po uprzednim porozumieniu i zawarciu pisemnej umowy z Dyrekcjg Szkoty.

17. Korzystajacy z sali gimnastycznej obowigzani sg zachowywad porzadek i czystos¢ w trakcie
oraz po zajeciach, a takie dba¢ o sprzet i urzadzenia znajdujace sie w sali. W przypadku
udowodnionej, celowej dewastacji wyposazenia ponoszg oni materialng odpowiedzialnos¢ za
dokonane zniszczenia.

18. Najemca niestosujgcy sie do regulaminu traci prawo do korzystania z sali gimnastyczne;j.
19.Dyrekcja Szkoty oraz nauczyciele wychowania fizycznego nie ponoszg odpowiedzialnosci za

rzeczy wartosciowe pozostawione w szatni, jak bizuteria, telefony komdrkowe, pienigdze itp.).
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Zat. 3
§3.

Regulamin korzystania z szatni szkolnej

1. Z szatni szkolnej korzystajg uczniowie szkoty podczas trwania zajec szkolnych oraz osoby obce
podczas organizowanych w szkole uroczystosci i imprez.

2. Opiekun szatni (szatniarz lub inny pracownik szkoty oddelegowany czasowo do pracy
w szatni) jest odpowiedzialny za organizacje pracy szatni zgodnie z niniejszym regulaminem.

3. Kazda osoba korzystajgca z szatni ma obowigzek przyszy¢ wieszak przy kazdym okryciu
pozostawianym w szatni.

4. Kazdy uczen musi posiadac ,worek” na obuwie zmienne.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za pozostawione dokumenty i przedmioty inne niz
okrycie i obuwie zmienne.

6. W szatni moga przebywac wytgcznie osoby oczekujgce w kolejce na mozliwos¢ pozostawienia
lub odebrania okry¢.

7. W szatni obowigzuje zachowanie ciszy i spokoju.

8. Opiekun szatni $cisle wspotpracuje z woznym szkolnym (dozorcg lub innym pracownikiem
dozorujgcym wejscie do szkoty).

9. Decyzje w sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem odejmuje opiekun szatni.

10. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i przyjeciem go przez Rade Pedagogiczng.
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Zat. 4

§4.

Regulamin korzystania z pracowni komputerowej

1. Kazdy uczen zobowigzany jest do zapoznania sie z regulaminem w pierwszym dniu nauki.

2. Uczniowie moga przebywac w pracowni jedynie pod opieka nauczyciela.

3. Sprzetem i zasobami programowymi (zmiana ustawien systemu, instalowanie i usuwanie
oprogramowania) zarzgdza opiekun pracowni.

4. Nauczyciel opiekun pracowni przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do konkretnych
zasobow lokalnej sieci komputerowej (konta, foldery...).

5. Niedopuszczalne sg dziatania majace na celu uzyskanie nieupowaznionego dostepu do
zasobow sieci.

6. Nie wolno bez zgody opiekuna pracowni instalowaé¢ na dyskach lokalnych komputerdéw
oprogramowania przyniesionego z zewnatrz.

7. Uzytkownicy pracowni majg prawo do korzystania z wtasnych danych, przyniesionych na
dyskietkach, po uprzednim sprawdzeniu ich za pomocg programu antywirusowego pod kontrolg
nauczyciela.

8. Z Internetu mozna korzystac jedynie w zakresie okreslanym przez nauczyciela prowadzacego
zajecia.

9. Podczas korzystania z ustug internetowych, takich jak poczta i grupy dyskusyjne, nalezy
zachowywad sie kulturalnie, nie wolno nikogo obrazaé, wysytaé niegrzecznych listéw lub
niecenzuralnych plikow.

10. Nie wolno przechowywaé plikdbw o tresci sprzecznej z ogdlnie przyjetymi normami
obyczajowymi i moralnymi.

11. Uczniowie majg obowigzek bezzwtocznie informowaé nauczyciela prowadzgcego zajecia o
wszelkich zauwazonych nieprawidtowosciach w dziataniu sprzetu i oprogramowania.

12. Uczen (kazdy uzytkownik pracowni) ma obowigzek szanowaé sprzet komputerowy i

wyposazenie pracowni, zawsze zostawia¢ po sobie porzgdek na stanowisku pracy.
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13. Nauczyciele i pracownicy szkoty korzystajg z pracowni komputerowej na zasadach

ustalonych przez dyrektora szkoty.
14. Poza godzinami lekcyjnymi mozna korzysta¢ z pracowni tylko po uprzednim uzgodnieniu z

dyrektorem szkoty, wg okreslonego harmonogramu.
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Zat. 5
§ 5.

Regulamin korzystania z terenu szkoty

1. Przed rozpoczeciem zaje¢ lekcyjnych i po ich zakoniczeniu szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw znajdujgcych sie na terenie szkoty.

2. Za bezpieczenstwo uczniéw podczas przerw odpowiadajg nauczyciele dyzurujacy.

3. Podczas zaje¢ szkolnych boisko i teren szkoty przeznaczone sg wyfacznie dla ucznidw
korzystajacych z zajeé szkolnych pod opieka nauczycieli. Pozostate osoby moga przebywac na
terenie przyszkolnym wytgcznie za zgodg dyrekcji szkoty.

4. Korzystanie z obiektéw sportowych dla o0séb postronnych mozliwe jest wytacznie po
uprzednim uzgodnieniu z Dyrekcjg Szkoty.

5. Na boisku szkolnym dzieci do lat 7 mogg przebywa¢ wytacznie pod opiekg osdb dorostych.

1) Na terenie szkoty zabrania sie:

a) wprowadzania oséb trzecich,

b) wprowadzania pséw, kotéw i innych zwierzat,

c) przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych,

d) stwarzania sytuacji zagrazajgcych zdrowiu i zyciu,

e) palenia papieroséw,

f) spozywania napojéw alkoholowych,

g) palenia ognisk bez zezwolenia dyrektora,

h) niszczenia mienia szkoty (za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra
wyrzadzita szkode, lub jej prawni opiekunowie),

i) niszczenia zieleni,

j) zasmiecania terenu,

k) wulgarnego zachowania,

[) jakichkolwiek transakcji handlowych miedzy uczniami,

1) przynoszenia niebezpiecznych przedmiotéw, np. petard, ostrych narzedzi, laseréw itp.,

m) fotografowania i nagrywania pracownikéw oraz uczniéw bez ich wyraznej zgody.
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6. Osoby przebywajgce na terenie szkoty zobowigzane s3 do zachowania porzadku
i przestrzegania powyzszego regulaminu. W przypadku naruszania jego postanowien beda

pociggnieci do odpowiedzialnosci administracyjne;j.
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Zat. 6
§ 6.

Regulamin zachowania sie uczniéw podczas przerw

1) W czasie przerw uczniom nie wolno przebywac w klasie.

1) Bez zezwolenia nauczyciela nie wolno uczniom wychodzi¢ poza teren budynku szkoty.

2) Na boisko szkolne mozna w czasie przerwy wychodzi¢ jedynie w dni pogodne, przy
temperaturze na zewnatrz nie nizszej, niz 18 C — pod warunkiem, ze na boisku znajduje sie
nauczyciele dyzurujacy.

3) Uczniowie majg obowigzek podporzadkowaé sie poleceniom nauczycieli dyzurujgcych
i uczniéw dyzurnych.

4) Uczniom nie wolno otwiera¢ okien na korytarzach i w toaletach, biega¢ po schodach,
korytarzach i siada¢ na parapetach.

5) Zabronione sg zabawy, ktére moga grozi¢ wypadkiem ucznia.

6) Uczniowie majg obowigzek przebywaé na pietrze, na ktéorym odbywaty sie lub bedg sie
odbywac lekcje.

7) Teczki uczniéw przebywajgcych na korytarzu powinny by¢ ustawione rowno przy Scianie.

8) Uczniowie udajacy sie do sklepiku szkolnego lub stotéwki zobowigzani s3 do powrotu na
miejsce przebywania swojej klasy niezwtocznie po sygnale dzwonka na lekcje.

9) W toaletach i na korytarzach nalezy zachowac czystosé. Opakowania po zakupach w sklepiku
nalezy wyrzucac do kosza.

10) Na dzwiek dzwonka uczniowie ustawiajg sie przed salg lekcyjna.

11) W toaletach uczniowie mogg przebywac jedynie w celu zatatwienia potrzeb fizjologicznych

oraz umycia rak.
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Zat. 7

Regulamin Dyzuréow Nauczycielskich

1. Dyzury ustala Dyrektor Szkoty. Dyzur nauczycieli rozpoczyna sie od godziny 7:45 i trwa do
zakonczenia zaje¢ w szkole.

2. Nauczyciel jest zobowigzany petni¢ dyzur w godzinach i miejscach wyznaczonych przez
Dyrektora Szkoty. W czasie dyzuru nauczyciel jest zobowigzany do:

1) punktualnego rozpoczynania dyzuru i ciggtej obecnosci w miejscu podlegajagcym jego
nadzorowi;

2) aktywnego petnienia dyzuru — reagowania na wszelkie przejawy zachowan odbiegajgcych od
przyjetych norm. W szczegdlnosci powinien reagowaé na niebezpieczne, zagrazajgce
bezpieczeAstwu uczniéw zachowania (agresywne postawy wobec kolegdéw, bieganie, siadanie na
porecze schoddéw, parapetach okiennych itp.). Nauczyciel nie moze zajmowaé sie sprawami
postronnymi, jak przeprowadzanie rozméw z rodzicami i innymi osobami oraz czynnos$ciami,
ktére przeszkadzajg w czynnym petnieniu dyzuru;

3) przestrzegania zakazu otwierania okien na korytarzach, obowigzku zamykania drzwi do sal
lekcyjnych;

4) dbania, by uczniowie nie Smiecili, nie brudzili, nie dewastowali $cian, tawek i innych urzadzen
szkolnych oraz by nie niszczyli roslin i dekoracji;

5) zwracania uwagi na przestrzeganie przez uczniéw ustalonych zasad wchodzenia do budynku
szkolnego lub sal lekcyjnych;

6) egzekwowania, by uczniowie nie opuszczali terenu szkoty podczas przerw;

7) niedopuszczanie do palenia papieroséw na terenie szkoty — szczegdlnie w toaletach szkolnych;
8) natychmiastowego zgtoszenia Dyrekcji Szkoty faktu zaistnienia wypadku i podjecia dziatan
zmierzajgcych do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki oraz zabezpieczenia
miejsca wypadku.

3. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa

i poinformowania o tym fakcie Dyrektora Szkoty lub Wicedyrektora.
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Zat. 8

Regulamin przewozow szkolnych

§8.1.
Postanowienia ogdlne

1. Organizatorem przewozu uczniow do szkdét i placowek oswiatowych na terenie
gminy Petczyce jest Gmina Petczyce.

2. Organizator okresla trasy przewozéw i przystanki autobusowe.

3. Organizator zleca ustuge przewozdéw i opracowanie harmonogramu dowozu i odwozu
ucznidow z uwzglednieniem rozktadu zajec szkolnych.

4. Autobusy w ramach przewozéw szkolnych mogg przewozi¢ wytgcznie osoby do tych

przewozOow uprawnione, tj. posiadajgce imienny bilet miesieczny lub bilet jednorazowy.\

§8.2.
Obowigzki organizatora, opiekuna i rodzica

1. Opieka ucznidw w czasie przewozu zajmuje sie jedna osoba, wyznaczona przez Organizatora.

2. Opieka obejmuje sprawowanie nadzoru nad powierzonymi uczniami w pojezdzie oraz
w czasie wsiadania i wysiadania z pojazdu.

3. Opiekun powinien przed rozpoczeciem jazdy autobusu zajgé miejsce przy drzwiach.

4. W trakcie dowozéw za bezpieczerstwo dzieci oczekujgcych na przystankach do czasu
przyjazdu autobusu odpowiadajg rodzice.

5. Po przyjezdzie autobusu na przystanek opiekun wysiada z autobusu i wprowadza dzieci do
srodka, przejmujgc w ten sposdb petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci. Jesli
zachodzi taka potrzeba, opiekun pomaga dziecku wsigs$é do autobusu lub z niego wysigsc.

6. Opiekun wyznacza miejsca siedzace dla dzieci.
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7.

10.

11.

W trakcie odwozdéw opiekun, przejmujac opieke, przeprowadza kontrole stanu liczbowego
dzieci. Po dojechaniu do kolejnych przystankéw opiekun wysiada pierwszy i wyprowadza
wysiadajgcych ucznidw. Od tego momentu za bezpieczernstwo dzieci odpowiadajg rodzice.
Rodzic dziecka, ktére nie ukoniczyto siodmego roku zycia ma obowigzek odebraé dziecko z
przystanku osobiscie lub przez upowazniong pisemnie inng osobe. W przypadku braku osoby
odbierajgcej dziecko z przystanku, opiekun ma prawo zawiez¢é ucznia do Swietlicy szkolnej, a
jesli ta jest nieczynna — na komisariat policji, celem dalszego przekazania ucznia rodzicom
lub opiekunom prawnym, na ich koszt. Koszt kursu autobusu do swietlicy lub na komisariat
rowniez obcigza rodzicow ucznia.

Po opuszczeniu srodka transportu przez ucznidw, opiekun dokonuje przeglagdu wnetrza
pojazdu i w przypadku stwierdzenia zniszczenia lub zabrudzenia autobusu niezwtocznie
powiadamia o tym fakcie kierowce.

W przypadku awarii autobusu przewozgcego dzieci opiekun wraz z kierowcg podejmuje
dziatanie zmierzajgce w pierwszej kolejnosci do zapewnienia bezpieczenstwa uczniom.
Opiekun ma obowigzek informowa¢ dyrektora szkoty o wszelkich zachowaniach uczniéw

tamigcych postanowienia niniejszego regulaminu

§8.3.

Obowigzki szkoty

Szkota ma obowiazek:

1.

Przekazaé przewoznikowi imienne wykazy uczniéw dowozonych na poszczegdlnych trasach
oraz na biezgco aktualizowad te wykazy i dane osobowe uczniow.

Przekazywaé uczniom bilety miesieczne, dostarczone przez Przewoznika.

Informowac przewoznika z co najmniej siedmiodniowym wyprzedzeniem o planowanych
zmianach w terminach dowozenia i odwozenia ucznidw zwigzanych ze zmiang organizacji
nauki w szkole. Wszelkie zmiany powinny by¢ przed zgtoszeniem uzgodnione z dyrektorami

pozostatych szkot, ktdrych uczniowie przewozeni sg tym samym autobusem.
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Zapoznaé wszystkich uczniéw objetych dowozem i ich rodzicow lub opiekunéw prawnych z
trescig niniejszego regulaminu oraz potwierdzi¢ ten fakt pisemnym zobowigzaniem,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Powiadomic rodzica o przypadkach naruszania niniejszego regulaminu przez ucznia.

§8.4.
Obowiazki ucznia

Uczen ma obowigzek bezwzglednie wykonywac¢ wszystkie polecenia kierowcy autobusu,
osoby sprawujgcej opieke w czasie przewozu oraz nauczyciela sprawujgcego opieke nad
uczniami oczekujgcymi na przewoz.

Uczen ma obowigzek przebywaé w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela w czasie
oczekiwania na przewéz.

Do autobusu uczniowie wchodzg pojedynczo.

Przed wejsciem do autokaru uczen zdejmuje plecak i wchodzi z nim trzymajgc go
w rekach.

Uczen ma obowigzek zajgé miejsce siedzgce, ktére wyznacza opiekun.

Uczen odpowiada za wskazane mu miejsce, zobowigzany jest do codziennego sprawdzenia
czystosci oraz stanu fotela i jego czesci tj. podndzki, stolik, podtokietnik itp. Wszelkie
uszkodzenia lub nieczystosci uczen zgtasza kierowcy Ilub osobie sprawujacej
w tym czasie opieke.

Uczniowi nie wolno uzywaé wulgaryzmow, przemieszczaé sie po autobusie w czasie jazdy,
zmienia¢ miejsca wyznaczonego przez opiekuna, korzystac¢ z telefonéw i puszczaé muzyki,
spozywac positkéw i napojow, hatasowac lub w inny sposdb utrudniaé jazde kierowcy lub
wspotpasazerom.

W celu opuszczenia autobusu uczen wstaje z miejsca po catkowitym zatrzymaniu pojazdu.
Uczen ma obowigzek posiadaé¢ przy sobie waziny bilet miesieczny wraz z dokumentem

uprawniajgcym do korzystania z ulg.
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10. Za tamanie postanowien regulaminu uczen ponosi konsekwencje przewidziane w przepisach

wewnatrzszkolnych tak jak za niestosowne zachowanie na terenie szkoty.

11. Straty spowodowane uszkodzeniem lub zniszczeniem wyposazenia autobusu przez ucznia,

ponoszg jego rodzice (opiekunowie prawni).

§ 8.5.

Obowigzki przewoznika

Przewoznik ma obowigzek:

1.

Przestrzega¢ rozktadéw jazdy ustalonych z Dyrektorem, w szczegdlnosci godzin odjazddéw
autobusoéw.

Zabierac uczniow wytgcznie z wyznaczonych do tego celu przystankow.

Informowac¢ o wszelkich zmianach dotyczacych pojazdéw i ich kierowcéw zwigzanych
z dowozami szkolnymi

Niezwtocznie informowaé o awariach i sposobie ich usuniecia oraz o zorganizowaniu dowozu
zastepczego, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby.

Drukowac i dostarczaé bilety miesieczne dla ucznidow do dziesigtego dnia kazdego miesigca.
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4. Organizacja i procedury pracy Szkoty Podstawowej im. Mikotaja Kopernika w Petczycach
od 1 wrzes$nia 2020 r.

e Podstawy prawne organizacji pracy szkoty w roku szkolnym 2020/2021
W rezimie sanitarnym.

e Dziatania dyrektora w celu przygotowania szkoty do ksztatcenia w formie
stacjonarnej — wariant ,A”.

e Rozwigzania organizacyjne zwiekszajgce bezpieczenstwo uczniéw i pracownikéw
przed zakazeniem koronawirusem.

¢ Informacja dyrektora o organizacji ksztatcenia od 1 wrzesnia 2020 r.

e Protokét kontroli bhp i spetniania wytycznych MEN, GIS i MZ z dnia 5.08.2020 r.

® Program szkolenia dla pracownikéw w zakresie zasad bezpieczeristwa i higieny oraz
odpowiedniego reagowania w szkole w okresie stanu epidemii Covid-19.

e Zarzadzenie dyrektora o wprowadzeniu procedur ochrony uczniéw i nauczycieli
przed Covid-19.

e Procedury ochrony uczniéw i pracownikéw przed Covid-19.

Wariant A - tradycyjna forma ksztatcenia

W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie. Obowigzujg wytyczne GIS, MZ i MEN

dla szkét i placdwek oswiatowych.

W przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Pafnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodg organu
prowadzgcego, bedzie modgt czesciowo lub w catosci zawiesi¢ stacjonarng prace szkot
i placowek. Woéwczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztatcenia: B — nauka hybrydowa

i C—nauka zdalna.
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Podstawa prawna organizacji pracy szkoty od 1 wrze$nia 2020 .,

W rezimie sanitarnym

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordéb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. p0z.1239 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
22019 r. poz. 59 ze zm.);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910) -
art. 68 ust. 1 pkt 6i ust. 5;

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm.) - § 18;

Rozporzgdzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.);

Ustawa z dnia 26 stycznia 1992 r. — Karta Nauczyciela — art. 6 i 7
(Dz. U.z2019r. poz. 2215);

Wytyczne MEN, GIS i MZ z dnia 5 sierpnia 2020 r. do organizacji nauki
od 1 wrzesnia 2020 r;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) — art.
207;

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
1389);

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie

w sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego, warunkow
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tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz. U. z 2020 r.

poz. 1385).

Ustawa — Prawo oswiatowe
Art. 68. 1. Dyrektor szkoty w szczegdlnosci:
e kieruje dziatalnosciq szkoty oraz reprezentuje jq na zewnqtrz;
6) wykonuje zadania zwiqzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom i nauczycielom

w czasie zajec¢ organizowanych przez szkofe;

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ze zmiang w Dz. U. z 2020 r.
poz. 1386.

$ 2. Dyrektor zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w szkole
lub placdwce, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkote lub placowke poza obiektami nalezgcymi do tych
jednostek.

§ 18. 2a. Dyrektor, za zgodqg organu prowadzgcego i po uzyskaniu pozytywnej
opinii wlasciwego paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego, moze zawiesic¢
zajecia na czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng
moze by¢ zagrozone zdrowie uczniow.

2b. Zgoda i opinig, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 2 i 2a, mogq by¢ wydane
takze ustnie, telefonicznie, za pomocqg Srodkéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocq innych srodkdéw fqcznosci. W takim przypadku tres¢ zgody lub opinii
powinna by¢ utrwalona w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposadb.

2c. Zawieszenie zajec¢, o ktorym mowa w ust. 2a, moze dotyczy¢ w szczegdlnosci
grupy, grupy wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty lub

placowki, w zakresie wszystkich lub poszczegdlnych zajec.
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Kodeks pracy
Art. 207. § 1. Pracodawca ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa

i higieny pracy w zaktadzie pracy. Na zakres odpowiedzialnosci pracodawcy nie

wptywajq obowiqgzki pracownikdw w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy

oraz powierzenie wykonywania zadan stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy

specjalistom spoza zaktadu pracy, o ktérych mowa w art.23711§ 2.

$ 2. Pracodawca jest obowiqgzany chroni¢ zdrowie i Zycie pracownikow przez
zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy przy odpowiednim
wykorzystaniu osiggniec¢ nauki i techniki. W szczegdlnosci pracodawca jest obowiqgzany:

e organizowac¢ prace w sposob zapewniajgcy bezpieczne i higieniczne warunki
pracy;

2) zapewniac przestrzeganie w zaktadzie pracy przepisow oraz zasad bezpieczeristwa
i higieny pracy, wydawac polecenia usuniecia uchybien w tym zakresie
oraz kontrolowac wykonanie tych polecer;

3) reagowac na potrzeby w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
dostosowywac srodki podejmowane w celu doskonalenia istniejgcego poziomu
ochrony zdrowia i Zycia pracownikdw, biorgc pod uwage zmieniajqce sie warunki

wykonywania pracy;

Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1389)

§1. 1. W roku szkolnym 2020/2021 ogranicza sie w cafosci lub w czesci
funkcjonowanie publicznych i niepublicznych jednostek systemu oswiaty, w ktdrych
odpowiednio wszystkie lub poszczegdlne zajecia zostaty zawieszone na podstawie przepisow
wydanych na podstawie odpowiednio art. 95a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327), w brzmieniu obowigzujgcym

przed dniem 1 wrzeSnia 2017 r., art. 32 ust. 11 oraz art. 47 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
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14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19.

2.0graniczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wprowadza sie na czas, na jaki zostaty
zawieszone odpowiednio wszystkie lub poszczegdlne zajecia.

§ 2. 1. W jednostce systemu oswiaty, ktorej funkcjonowanie zostato w catosci
lub w czesci ograniczone zgodnie z § 1 ust. 1, zawieszone zajecia sq realizowane
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegfos¢ zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

e W przypadku, gdy zawieszone zajecia nie mogq byc¢ realizowane w sposdb,

o ktorym mowa w ust. 1, dyrektor jednostki systemu oswiaty ustala inny sposéb

realizowania tych zajec.

3. Sposdb realizacji zadan jednostki systemu oswiaty innych niz realizacja zaje¢ ustala
dyrektor tej jednostki.

4. O sposobie realizacji zajec i innych zadan jednostki systemu oswiaty dyrektor tej
jednostki informuje organ prowadzqcy te jednostke oraz organ sprawujgcy nadzor

pedagogiczny.

Rozporzadzenie MEN z dnia 20 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegétowych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. z 2020 r. poz.

493 ze zm. z 12 sierpnia 2020 r.)

Obowigzki dyrektora szkoty okresla § 1 ust. 1 zmieniajgcego rozporzadzenia
§ 1. 1. W okresie czasowego zawieszenia ograniczenia funkcjonowania jednostki
systemu oswiaty w  zwigzku Z  zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID 19 dyrektor jednostki systemu oswiaty odpowiada

za organizacje realizacji zadan tej jednostki, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod
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i technik ksztafcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan,
w szczegdlnosci:
ustala czy uczniowie i nauczyciele majg dostep do infrastruktury informatycznej,
oprogramowania i internetu umoZliwiajgcych interakcje miedzy uczniami
a nauczycielami prowadzgcymi zajecia;
ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, technologie informacyjno-komunikacyjne
wykorzystywane przez nauczycieli do realizacji zajec;
okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu
do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych, o ktérych mowa
w pkt. 2;
ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, Zrodtfa i materiaty niezbedne do realizacji
zajec, z ktorych uczniowie mogq korzystac;
ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji odpowiednio zestawu programéw
wychowania przedszkolnego lub szkolnego zestawu programdéw nauczania

oraz w razie potrzeby, modyfikuje ten zestaw;

ustala, w porozumieniu z radqg pedagogiczng i radq rodzicow, potrzebe modyfikacji
w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego
oraz w razie potrzeby, modyfikuje ten program;
ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania
z zajec¢ wynikajgcych z ramowych planéw nauczania dla poszczegdlnych typow szkot
do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas (semestrow) oraz tygodniowy
zakres tresci nauczania z zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,
uwzgledniajgc w szczegdlnosci:

e rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

e  zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

e mozliwosci psychofizyczne uczniow podejmowania intensywnego wysitku

umystowego w ciggu dnia,
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e fgczenie przemienne ksztafcenia z uzyciem monitorow ekranowych
i bez ich uzycia,

e ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,

e koniecznos¢ zapewnienia bezpieczeristwa wynikajgcego ze specyfiki
realizowanych zajec;

8) ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, sposob potwierdzania uczestnictwa uczniow
na zajeciach oraz sposob i termin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow na
zajeciach edukacyjnych;

9) zapewnia kaidemu uczniowi lub rodzicom moZliwos¢ konsultacji z nauczycielem
prowadzqcym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie iterminach tych
konsultacji;

10) ustala, we wspdtpracy z nauczycielami, sposob monitorowania postepow uczniow

oraz sposob weryfikacji wiedzy iumiejetnosci uczniow, wtym rdéwniez

informowania uczniéw Ilub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach;

11) ustala warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego isprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki isposob
ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a ustawy
zdnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2020r. poz. 1327), a takze
warunki i sposob zaliczania zajec realizowanych w formach pozaszkolnych;

12) przekazuje uczniom, rodzicom inauczycielom informacje o sposobie i trybie
realizacji zadan tej jednostki, w szczegdlnosci w zakresie organizacji ksztafcenia
specjalnego, pomocy psychologiczno-pedagogicznej, indywidualnego nauczania,
zajec rewalidacyjno-wychowawczych oraz zajec, o ktorych mowa w art. 165 ust. 7 i
10 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe;

13) koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajgc
potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci iuczniow, w tym dzieci

i uczniow objetych ksztatceniem specjalnym, indywidualnym nauczaniem Ilub

Strategia bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej im. M. Kopernika w Petczycach



uczeszczajgcych na zajecia rewalidacyjno-wychowawcze oraz potrzeby 0sob
uczeszczajgcych na zajecia, o ktérych mowa w art. 165 ust. 7 i 10 ustawy z dnia 14

grudnia 2016 r. — Prawo osSwiatowe.

ponadto:

§ 7. 2. Dyrektor jednostki systemu oswiaty ustala zasady zaliczania do wymiaru godzin
poszczegdlnych zajec realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztafcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zajec.

Organizacja zaje¢ w szkole

e Do szkoty moze uczeszcza¢ uczen zdrowy, bez objawéw chorobowych sugerujgcych

infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie

lub w izolacji w warunkach domowych.

o Kazdego dnia rano rodzic jest zobowigzany zmierzy¢ dziecku temperature. Jezeli

temperatura przekracza 37°C, dziecko pozostaje w domu.

e Jezeli u dziecka, cztonka rodzina lub innej osoby, z ktérg dziecko miato kontakt, istnieje

podejrzenie zakazenia COVID-19, nalezy niezwtocznie zawiadomié dyrekcje szkoty.

e Opiekunowie mogg doprowadzaé i odbieraé uczniéw zgodnie z ustalonymi procedurami.
e Wizyty os6b niebedacych uczniami i pracownikami szkoty zostajg ograniczone

do minimum. Zaleca sie kontakt mailowy lub telefoniczny.

Numery telefondw:

sekretariat - 95 768 5429

dyrektor - 515 379 661

pedagog - 515 378 691

intendent - 515 379 527
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Na tablicach ogtoszen zamieszczone sg informacje dotyczgce zasad przestrzegania
higieny i rezimu sanitarnego w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom

i pracownikom szkoty.

Uczniowie wchodzg do szkoty wyznaczonymi wejsciami:

- klasy: 1 - IV — wejscie giowne,
- klasy: V - VI — wejscie od podworka,
- klasy: VIl - VIII — wejscie przy stotéwce.
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Zatqcznik 1
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.1. Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka ze szkoty

Do przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty uprawniony jest wytgcznie rodzic/opiekun

prawny dziecka lub osoba upowazniona na pismie zgodnie z procedurg RODO.

Przyprowadzanie dziecka do szkoty.

e Do szkoty rodzic przyprowadza wyfacznie dziecko zdrowe, bez objawdéw chorobowych
takich jak katar, kaszel, wysypka, goraczka, dusznosci, bdl miesni, brzucha, gtowy,
biegunka. W przypadku zauwazenia wyzej wymienionych objawéw u dziecka przez
pracownika szkoty, rodzic/opiekun zobowigzany jest zabra¢ dziecko do domu.

e Zgodnie z wytycznymi GIS nie mozna do szkoty wysta¢ dziecka, u ktérego w rodzinie
jeden z domownikéw przebywa na kwarantannie.

® Rodzic przyprowadzajacy dziecko do placowki zachowuje minimalny dystans spoteczny
wynoszacy min. 1,5 metra.

e Rodzic przyprowadzajacy lub odbierajgcy dziecko ze szkoty mozie wchodzié na teren
placéwki jedynie do miejsca wyznaczonego z zachowaniem zasady — jeden rodzic
z dzieckiem i w odstepie 1,5 metra od kolejnego rodzica z dzieckiem.

e Rodzic odprowadzajgcy oraz dzieci i mifodziez przychodzg w maseczce ochronnej
zastaniajgcej usta oraz nos.

e Rodzic przy wejsciu do szkoty jest zobowigzany skorzysta¢ z ptynu dezynfekujgcego
znajdujgcego sie w dozowniku bezdotykowym przy wejsciu gtéwnym do placowki.

e Dziecko do szkoty nie przynosi zadnych zabawek i innych przedmiotéw wykonanych z
materiatow pluszowych lub tkanin.

e Uczen do szkoty moze przynie$ przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ maja
znajdowac¢ sie na fawce szkolnej. Uczen nie moze wymienia¢ sie pomocami

dydaktycznymi i przyborami z innymi rdwiesnikami oraz nie moze ich pozyczad.
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e Rodzice nie przebywajg na terenie placéwki dtuzej niz istnieje potrzeba.

e Uczniowie samodzielnie rozbierajg sie w szatni. Dzieciom mtodszym pomaga wyznaczony
pracownik. Zgodnie z zaleceniami GIS przebywanie o0sdb trzecich w pomieszczeniach
placowki zostanie ograniczone do niezbednego minimum.

e Rodzic/prawny opiekun przebywajgcy w sytuacji wyjgtkowej na terenie szkoty ma

obowigzek zatozy¢ maseczke na usta i nos oraz zdezynfekowac rece przed wejsciem.

Odbieranie dziecka ze szkoty. Powroét ucznia do domu.

e Rodzic odbierajgcy dziecko ze szkoty powinien byé wyposazony w maseczke zastaniajacg
nos i usta. Przed wejsciem do wyznaczonego obszaru jest zobowigzany uzy¢ ptynu
dezynfekujacego.

* Rodzic zgtasza odbiér dziecka pracownikowi szkoty i oczekuje na przyprowadzenie go do
wyznaczonego  miejsca, zachowujgc  dystans  spoteczny i ograniczajac
do minimum kontakty z innymi rodzicami.

e Nauczyciel lub pracownik szkoty przygotowuje dziecko do wyjscia i odprowadza je do
rodzica/prawnego opiekuna. Dziecko bezposrednio przed opuszczeniem sali myje rece.

e Dzieci przebywajgce na boisku szkolnym przyprowadza do oczekujgcych rodzicéw
nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty.

* Niezbedne informacje dotyczace dziecka moze przekaza¢ rodzicowi upowazniony
pracownik placowki.

e Wszelkie informacje na temat dziecka rodzic moze uzyska¢ bezposrednio przez kontakt
telefoniczny ze  szkotg lub z  wykorzystaniem  technik  komunikacji

na odlegtosé.
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Zatqcznik 2
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.2. Procedury komunikacji z rodzicami

Rodzice w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty, w zwigzku z zapobieganiem
COVID-19, kontaktujg sie z nauczycielem poprzez dziennik Librus, telefonicznie, mailowo
lub bezposrednio po  wczesniejszym umoéwieniu sie na rozmowe.

W bezposrednim kontrakcie z nauczycielem rodzic ma obowigzek zatozy¢ maseczke na

usta i nos oraz zachowaé dystans spoteczny wynoszacy min. 1,5 metra.

e W przypadku jakichkolwiek pytan czy watpliwosci dotyczacych  ucznia
lub funkcjonowania szkoty rodzic moze kontaktowac sie z nauczycielem przez dziennik
Librus lub poczte stuzbowa.

e W sytuacjach pilnych rodzic moze kontaktowac¢ telefonicznie sie z dyrektorem lub
drogg mailowga dziennika Librus, wicedyrektorem lub drogg mailowg dziennika Librus.

e Rodzice dzieci uczeszczajgcych do szkoty na zajecia opiekunczo — wychowawcze,
organizowane przez nauczycieli $wietlicy szkolnej, w sprawach pilnych kontaktujg sie z
sekretariatem szkoty.

e Mozliwy jest kontakt w sytuacjach koniecznych z sekretariatem szkoty.

¢ Kontakt ze szkotg moze odbywaé sie w godzinach pracy placéwki.
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Zatgcznik 3
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.3. Procedura pobytu w $wietlicy szkolnej

e Nauczyciel/ wychowawca Swietlicy ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy i sprawdzi¢ czy
warunki do prowadzenia opieki nad uczniami nie zagrazajg bezpieczenstwu.

e Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel/wychowawca Swietlicy
ma obowigzek zgtosi¢ fakt do dyrektora szkoty celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia
usterek nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Jezeli
zagrozenie bezpieczedstwa pojawi sie w trakcie trwania zaje¢, nalezy niezwtocznie
wyprowadzi¢ dzieci z sali i powiadomié dyrektora.

e Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel/wychowawca Swietlicy lub specjalista prowadzacy
zajecia wietrzy sale, w ktérej bedg przebywali uczniowie. Sale nalezy wietrzy¢ w ciggu dnia w
godzinnych odstepach czasowych, jak réwniez podczas zaje¢ w miare mozliwosci
pogodowych oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

e Grupa ucznidw w Swietlicy moze liczy¢ nie wiecej niz 25 uczniéw.

e Nalezy zwraca¢ uwage ucznidow na regularne mycie rgk wodg z mydtem, szczegdlnie
po wejsciu do szkoty, przed jedzeniem, po skonczonej toalecie i po powrocie
ze Swiezego powietrza.

e Wykorzystywane podczas zaje¢ organizowanych w szkole przez ucznia przybory szkolne,
pomoce  dydaktyczne, materiaty = piSmiennicze nie mogg by¢ przekazane
do korzystania przez innego ucznia przed zdezynfekowaniem ich srodkami dezynfekcyjnymi.
Sprzety i przybory sportowe wykorzystywane podczas zaje¢ ruchowych nalezy doktadnie
czysci¢ i dezynfekowac¢ po zakoniczonych zajeciach. Czynnosci dezynfekcyjnych dokonuje

pracownik obstugi szkoty.
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Nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki. W sytuacjach wyjgtkowych nauczyciel
ma obowigzek zapewnié opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego pracownika
szkoty.

Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi
kontrolowane poczucie swobody uczniéw, zachowujac rezim sanitarny.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje w konflikty miedzy dzieémi, jesli nie sg
w stanie same ich rozwigzac.

Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.
Nauczyciele zobowigzani s3 do zawierania z dzieémi umow / regut warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie szkoty: w budynku, w swietlicy szkolnej, na boisku szkolnym oraz
do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez uczniow.

Podczas wychodzenia grupy wychowankéw z sali nauczyciel zobowigzany jest
do polecenia dzieciom ustawienia sie jeden za drugim z zapewnieniem minimum 1,5 metra
odlegtosci od innych  o0séb, przelicza je. Nauczyciel zobowigzany jest
do egzekwowania od dzieci spokojnego wychodzenia z sali i z budynku szkoty,
z zachowaniem obowigzujgcych zasad dystansu spotecznego.

Opiekunowie przebywajacy w jednej sali powinni zachowa¢ dystans spoteczny miedzy sobg w
kazdej przestrzeni podmiotu, wynoszgcy min.1,5 m.

Uczniowie korzystajg z wtasnych pomocy i przyborow szkolnych, nie wymieniajg sie nimi
miedzy soba.

Nauczyciele oraz pracownicy nie mogg wykonywac zadnych zabiegdw medycznych ani
podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych COVID-19 (np. gorgczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) nalezy odizolowac¢ je
w odrebnym, wyznaczonym, pomieszczeniu z zapewnieniem minimum 2 metrow odlegtosci
od innych o0s6b i niezwtocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekunéw w celu pilnego odebrania

dziecka ze szkoty.
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Zatqcznik 4
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.4. Procedury organizacji zajec i przerw w edukacji wczesnoszkolnej

Uczniowie klas I-lll przychodzg do szkoty zdrowi, bez objawdéw chorobowych takich jak:
katar, kaszel, wysypka, gorgczka, dusznosci, bél miesni, brzucha, gtowy, biegunka.
Rodzic przyprowadzajgcy dziecko do szkoty przestrzega procedury przyprowadzania
i odbierania dzieci ze szkoty.
Dzieci przychodza do szkoty lub sg przyprowadzane nie wczes$niej niz o godzinie 8.00
(pierwsza zmiana), uczniowie z drugiej zmiany nie wczesniej niz o godzinie 11.50.
Rodzic przyprowadza dziecko do gtéwnego wejscia szkoty i przekazuje ucznia
pracownikowi szkoty. Uczniowie rozbierajg sie w szatni samodzielnie lub z pomoca
wyznaczonego pracownika.
Uczniowie czekajgcy na zajecia edukacyjne nie gromadzg sie na korytarzu, unikajg skupisk
i zachowujg dystans spoteczny 1,5 metra.
Uczniom przebywajgcym na korytarzu zaleca sie noszenie maseczek.
Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel/wychowawca wietrzy sale, w ktorej bedg przebywali
uczniowie. Sale nalezy wietrzy¢ w ciggu dnia w godzinnych odstepach czasowych.

Jedna grupa ucznidw/wychowankéw powinna przebywaé w wyznaczonej statej sali
lekcyjne;.
Nalezy zwracaé uwage ucznidw na regularne mycie rgk wodg z mydtem, szczegdlnie po
wejsciu do sali, przed jedzeniem, po skoriczonej toalecie i po powrocie ze Swiezego
powietrza.

Wykorzystywane podczas zaje¢ organizowanych w szkole przez ucznia przybory szkolne,
pomoce dydaktyczne, materialy piSmiennicze nie mogg by¢ przekazywane
do korzystania przez innego wucznia przed zdezynfekowaniem ich s$rodkami

dezynfekcyjnymi. Sprzety i przybory sportowe wykorzystywane podczas zaje¢ ruchowych
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nalezy dokfadnie czysci¢ i dezynfekowaé¢ po zakonczonych zajeciach. Czynnosci
dezynfekcyjnych dokonuje pracownik obstugi szkoty.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznidow bez opieki. W sytuacjach wyjatkowych
nauczyciel ma obowigzek zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez
innego pracownika szkoty.

Nauczyciel podczas prowadzonych zaje¢ czuwa nad bezpieczernstwem dzieci, prowadzi
kontrolowane poczucie swobody ucznidw, zachowujac rezim sanitarny.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje w konflikty miedzy dziec¢mi, jesli
nie sy w stanie same ich rozwigzac.

Uwaga nauczyciela jest skupiona wytgcznie na powierzonych jego opiece dzieciach.
Nauczyciele zobowigzani s3 do zawierania umoéw/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie szkoty: w budynku, na boisku szkolnym oraz
do egzekwowania przestrzegania tychze uméw przez ucznidw.

Podczas wychodzenia grupy wychowankéw z sali nauczyciel zobowigzany jest
do polecenia dzieciom ustawienia sie jeden za drugim z zapewnieniem minimum 1,5
metra odlegtosci od innych oséb, przelicza je. Nauczyciel zobowigzany jest
do egzekwowania od dzieci spokojnego wychodzenia z sali i z budynku szkoty,
z zachowaniem obowigzujgcych zasad dystansu spotecznego.

Uczniowie bawig sie i pracujg w wyznaczonych strefach oraz przy stolikach w statych
miejscach i podpisanym pudetkiem na uzywane przez dziecko pomoce.

Uczniowie korzystajg z wtasnych pomocy i przyboréw szkolnych, nie wymieniajg sie nimi
miedzy sobg. W czasie zaje¢ odktadajg je na swojg fawke szkolng lub do plecaka.

Zajecia ruchowe i przyrodnicze bedg odbywaty sie na swiezym powietrzu, jesli pozwolg
na to warunki atmosferyczne.

O przerwie dla ucznidw decyduje nauczyciel, nie rzadziej niz co 45 minut.

Podczas przerw zaleca sie noszenie maseczek.

Uczniowie przebywajacy na wyznaczonych korytarzach podczas przerw zachowuja

dystans spoteczny 1,5 metra i unikajg zgromadzen.
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Podczas sprzyjajacych warunkéw atmosferycznych uczniowie beda spedzac przerwy na
Swiezym powietrzu, zachowujac dystans spoteczny.

Nauczyciele oraz pracownicy nie mogg wykonywaé zadnych zabiegdw medycznych ani
podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawéw chorobowych COVID-19 (np. goragczka,
wymioty, biegunka,  wysypka, omdlenia, itp.) nalezy  odizolowa¢ je
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2
metréw odlegtosci od innych oséb i niezwtocznie powiadomié rodzicéw/opiekundw
w celu pilnego odebrania dziecka ze szkoty.

Szkota w okresie COVID — 19 nie organizuje wyjs$¢ poza ogrodzony teren szkoty.

Dzieci uczestniczace w zajeciach prowadzonych przez nauczycieli na swiezym powietrzu
korzystaja z boisk szkolnych, przy zachowaniu zmianowosci grup
i dystansu spotfecznego.

Kazdorazowo przed wejsciem na boiska szkolne nauczyciel przypomina dzieciom umowy
dotyczgce bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu oraz zwraca uwage na
obowigzujacy w szkole Regulamin korzystania z boiska.

Nauczyciel na boisku sportowym ogranicza aktywnosci uczniéw sprzyjajace bliskiemu
kontaktowi miedzy nimi. Gry i zabawy ruchowe muszg uwzglednia¢ dystans spoteczny 1,5
metra.

W szatni szkolnej jednoczesnie moze przebywaé jedna grupa ucznidw, a dzieci
przebierajg sie, zachowujgc dystans spoteczny 1,5 metra. Po niezwtocznym zatozeniu
nakrycia wierzchniego czekajg w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela.

Przed wyjsciem grupy z budynku szkoty nauczyciel przelicza dzieci. Powrédt
do budynku szkoty z boiska sportowego odbywa sie po sprawdzeniu przez nauczyciela
liczby dzieci, ustawieniu uczniow z zachowaniem dystansu spotecznego. Po powrocie do
szkoty i udaniu sie do szatni obowigzujg zasady jak wyzej.

Po zakonczonych zajeciach dzieci myja rece i sg odprowadzane przez pracownika szkoty
do oczekujacych rodzicow.

W ciggach komunikacyjnych i w szatni zaleca sie noszenie maseczek.
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e Wszelkie informacje na temat dziecka rodzic moze uzyska¢ telefonicznie

od nauczyciela lub przez dziennik elektroniczny Librus.
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Zatqcznik 5
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.5. Procedury pobytu uczniéw klas IV-VIII w salach dydaktycznych

Przed rozpoczeciem kazdych zajeé nauczyciel prowadzgcy zajecia wietrzy sale.

e Uczen przed kazdg lekcjg dezynfekuje rece.

e Sale dydaktyczne sg dezynfekowane po kazdej lekcji, jezeli uczniowie przebywaja
w tej samej klasie — po kazdym dniu.

e Uczen udaje sie do sali zgodnie ze swoim planem lekcji.

e W przypadku koniecznosci przemieszczania sie do innej pracowni uczniowie wchodzg do
klasy pojedynczo, zachowujgc bezpieczng odlegtos¢ 1,5 m miedzy sobg. Zajmuja
wyznaczone miejsca. Bezwzglednie stosujg sie do wytycznych nauczyciela.

e 7 tablic szkolnych (multimedialnych, kredowych) i innych pomocy dydaktycznych
korzysta tylko nauczyciel.

e Uczen podczas zaje¢ uzywa wiasnych przyboréw i podrecznikéw, ktére zaleca sie
po kazdym dniu w szkole dezynfekowac¢ w domu.

e Uczen zastania usta i nos przy kichaniu lub kastaniu.

e Uczen, ktory zle sie czuje, jest przeziebiony, ma podwyiszong temperaturg, nie
przychodzi do szkoty.

e Uczen z alergig stwierdzong przez lekarza zobowigzany jest okaza¢ zaswiadczenie
lekarskie.

e Jezeli nauczyciel zauwazy niepokojgce objawy chorobowe zgtasza to dyrektorowi szkoty,
ktéry do czasu pojawienia sie rodzicéw izoluje ucznia i postepuje zgodnie
z procedurami zapewniajgc mu jednoczesnie opieke.

e Jesli cztonek rodziny jest objety kwarantanng, uczen nie moze korzysta¢ z zajec

w szkole.

e Zaleca sie korzystania z maseczek podczas przerw.
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Zatgcznik 6
Do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.6. Procedury pobytu i ochrony w pracowni technicznej i informatycznej

« Uczniowie oczekujag na wejscie do klasy przed salg lub innym wyznaczonym
przez nauczyciela miejscem w bezpiecznych odstepach.

« Uczniowie bezposrednio po wejsciu do pracowni informatycznej dezynfekujg rece,
a w przypadku pracowni technicznej przed zajeciami praktycznymi (praca
z narzedziami itp.)

o Kazdy uczen posiada wyznaczone na state lub doraznie miejsce pracy, ktérego
bez zgody nauczyciela zmieniaé mu nie wolno.

« Zabronione jest udostepnianie sobie powierzonego przez nauczyciela sprzetu
lub narzedzi.

o Uczen obowigzany jest wykonywaé prace zlecone przez nauczyciela zgodnie
z zasadami ochrony zdrowia oraz przepisami bhp.

o Pracowac mozna wyltgcznie sprawnymi i bezpiecznymi sprzetami
oraz narzedziami nadajgcymi sie do dezynfekcji. Przed uzyciem innych nauczyciel
kontroluje ich dwudniowg kwarantanne.

« Materiaty do dezynfekcji wrzucane sg do kosza z pokrywa.

o W przypadku dezynfekcji urzadzen i sprzetu przez ucznidw, po zakonczonej
dezynfekcji, uczniowie dezynfekujg rece.

o« Przed opuszczeniem pracowni informatycznej oraz w przypadku pracy
z narzedziami w pracowni technicznej uczniowie zawsze dezynfekujg rece!

« Kazde zaistniate zagrozenie lub wypadek nalezy natychmiast zgtosié¢ nauczycielowi.
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Zatqcznik 7
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.7. Procedury przebywania ucznidw w sali gimnastycznej i na boiskach szkolnych
podczas zaje¢ wychowania fizycznego

W sali gimnastycznej w szkole mogg przebywaé¢ dwie grupy przy zatozeniu,
ze zachowany jest miedzy nimi dystans. Natomiast na boiskach zewnetrznych
odpowiednio dla kazdego boiska jedna grupa.

W zajeciach sportowych mogg brac¢ udziat tylko osoby, ktére nie wykazujg objawoéw
chorobowych (dotyczy to takze prowadzacych zajecia).

Przed wejsciem na hale sportowa/sale korekcyjng nalezy zdezynfekowacd rece. Produkty
do dezynfekcji zapewnia szkofa.

Konieczna jest rezygnacja z procedury ,podawania sobie reki”. Mozna jg zastgpi¢ np.
skinieniem gtowa.

Obowigzek zastaniania nosa i ust nie dotyczy osdb uprawiajgcych sport.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajgce bliskiemu kontaktowi pomiedzy
uczniami/dzieé¢mi.

Nalezy wietrzyc¢ sale w czasie przerw, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Istnieje mozliwo$é korzystania z szatni i wezta sanitarnego, ktdry kazdorazowo po kazdej
lekcji winien by¢ dezynfekowany.

W szatni szkolnej jednoczes$nie moze przebywaé jedna grupa ucznidw, a dzieci
przebierajg sie w odpowiedniej odlegtosci od siebie z zachowaniem dystansu
spotecznego. Uczniowie zajmujg odpowiednio co drugi wieszak. Jesli zaistnieje
koniecznos¢, grupa moze wchodzi¢ do szatni w dwdch turach.

Po kazdej lekcji wychowania fizycznego muszg by¢ zapewnione przerwy miedzy

wchodzgcymi i wychodzgcymi grupami.
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e Zaleca sie korzystanie przez ucznidbw z kompleksu boisk przy szkole oraz pobytu
na Swiezym powietrzu na terenie szkoty i poza (marszobiegi, spacery) przy zachowaniu

zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi.
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Zatqcznik 8
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.8. Procedury przestrzegania zasad na zajeciach rewalidacyjnych i innych specjalistycznych

e Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali/pracowni dezynfekuja rece.
e Uczniowie zajmujg swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zaje¢, nie chodza

po sali bez koniecznej potrzeby.

Po zakonczonych zajeciach nauczyciel przeprowadza dezynfekcje pomocy

wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

Materiaty do dezynfekcji wyrzucane sg do kosza z pokrywka.

Przed wyjsciem z sali uczniowie dezynfekujg rece.

W miare mozliwosci zaleca sie uzywanie ostony ust i nosa przez osoby prowadzace
zajecia oraz informowanie dzieci i mtodziezy o zaleceniu stosowania tego rozwigzania w

sposéb dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych.

W zajeciach nie mogg uczestniczy¢ osoby, ktére w ciggu ostatnich 14 dni miaty kontakt z
osobg chorg z powodu infekcji wywotanej koronawirusem lub podejrzang

o zakazenie.

W przypadku zaje¢ grupowych ilos¢ uczestnikédw zaje¢ musi byé dostosowana
do potrzeb i mozliwosci ucznidw przy uwzglednieniu koniecznosci zapewnienia

bezpiecznych i higienicznych warunkdw realizacji zajeé.

Zaleca sie prace indywidualng lub w matych grupach o statym skfadzie.
e Uczniowie dbajg o zachowanie odpowiedniego dystansu spotecznego, przy

uwzglednieniu biezgcych potrzeb.
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Zatqcznik 9
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.9. Procedury przebywania ucznidw klas IV-VIII na przerwach

e Uczniowie podczas przerw przebywajg na Swiezym powietrzu, w  klasach
lub na wyznaczonych holach:
- klasy: IV, V - hol na parterze,
- klasy: Vl a, b, Vll a - hol przy Koperniku,
- klasy: VIl b, Vllla,b - hol przy lustrach.
e Zaleca sie zaktadanie maseczek podczas przerw, szczegdlnie w ciggach komunikacyjnych.

e Opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel lub inny pracownik szkoty.
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Zatqcznik 10
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.10. Procedury korzystania z biblioteki szkolnej

e Dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk dostepny jest dla uzytkownikéw biblioteki przy
drzwiach wejsciowych.

Zalecane jest noszenie przez personel biblioteki rekawiczek jednorazowych podczas

wypozyczania czy zwrotdw zasobdw bibliotecznych.

e Zachowanie bezpiecznej odlegtosci (min. 1,5 m) miedzy uzytkownikami.

e Ustala sie limit 8 0séb przebywajgcych w bibliotece.

e W widocznym miejscu (np. na drzwiach biblioteki od zewnatrz) udostepnia sie informacje
z ustalonym limitem oséb przebywajacych jednoczesnie w bibliotece.

¢ Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni.

e Ograniczenie dotykania zbioréw bibliotecznych przez uzytkownikéw poprzez podawanie
ksigzek przez pracownika biblioteki.

e Skraca sie czas przebywania w bibliotece na okres niezbedny do wypozyczenia zbiordw.

e Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcje klamek, klawiatur,
wigcznikdw swiatfa i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych.

e Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w bibliotece szkolnej zgodnie z zasadami
wypozyczania zbioréw bibliotecznych.

¢ Niedostepny pozostaje swobodny dostep do regatéw bibliotecznych dla czytelnikdw,
ksigzki podaje i odbiera wytacznie nauczyciel bibliotekarz.

® Przy biurku oprécz nauczyciela bibliotekarza moze znajdowac sie tylko jedna osoba.

e Woypozyczanie zbioréow biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone do

odwotania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.
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W czasie trwajgcego stanu epidemii COVID-19 biblioteka w Szkole Podstawowej
im. Mikotaja Kopernika w Pefczycach bedzie funkcjonowata dla czytelnikéw wedtug
harmonogramu na rok szkolny 2020/2021.

Czytelnik zwracajacy zbiory biblioteczne jest zobowigzany do zachowania bezpiecznej
odlegtosci (min. 1,5 m) pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem i innymi uzytkownikami
biblioteki.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktérym znajdowaty sie ksigzki.

Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres min. 3 dni do osobnego
wyznaczonego w tym celu miejsca, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych
egzemplarzy.

Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac rekawiczki
jednorazowe przez personel biblioteki.

Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne ksiegozbioréw, poniewaz wirus
nie przenosi sie samodzielnie.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami

dezynfekujgcymi.
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Zatqcznik 11
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.11. Procedury postepowania w kuchni i stotéwce szkolnej

Pracownik firmy dostarczajacej towar do szkoty jest zobowigzany poinformowaé

intendenta telefonicznie lub mailowo o czasie planowanej dostawy.

e Pracownik firmy dostarczajgcej towar do szkoty jest zobowigzana do skorzystania
z ptynu dezynfekujgcego do ragk zgodnie z instrukcjag mycia rgk oraz do stosowania
srodkow ochrony osobiste;j.

e Pracownik firmy dostarczajacej towar ma obowigzek uzywania jednorazowych
rekawiczek oraz maseczki/przytbicy ochronnej do ostony nosa i ust.

e Towary majg by¢ przewozone w czystych, nieuszkodzonych, fatwych do mycia
i dezynfekcji pojemnikach i opakowaniach, zabezpieczajacych towar przed
zanieczyszczeniem i uszkodzeniem.

e Dokumenty dostawy: faktury, etykiety, dowody dostawy itp. powinny znajdowac sie w
kopercie wraz z towarem, umieszczone w taki sposéb, aby nie ulegty uszkodzeniu.

¢ Dostawca towaru nie moze wchodzi¢ na teren szkoty i kontaktowaé sie bezposrednio
z pracownikami; w razie potrzeby zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.

e Dostawca towaru i osoba odbierajgca zywno$¢ majg obowigzek zachowania
bezpiecznego dystansu 1,5 m.

¢ Intendent szkoty przyjmuje przywieziony towar tylko w wyznaczonym do tego miejscu,
ktdre nalezy odpowiednio oznaczy¢ przy pomocy tablic informacyjnych oraz tasm bhp.

e Osoba odpowiedzialna za przyjmowanie towaru (intendent) od dostawcy zobowigzana
jest do oceny wizualnej stanu zdrowia dostawcy.

e Miejsce wyznaczone na dostarczony towar jest wczesniej dezynfekowane srodkiem
dezynfekcyjnym .

e Przed przyjeciem dostawy intendent jest zobowigzany przejs¢ procedure higienicznego

mycia rak i dezynfekcji odpowiednim srodkiem zgodnie z instrukcjg mycia i dezynfekcji

Strategia bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej im. M. Kopernika w Petczycach m



rgk. Nastepnie stosuje zabezpieczenie osobiste w postaci rekawiczek jednorazowych i
maseczki/przytbicy zgodnie z instrukcja zaktadania
i zdejmowania maseczki i rekawic jednorazowych.

Po zakonczonej procedurze dostawy positkdbw do szkoty powierzchnie dotykowe
w pomieszczeniu, w ktérym odbywata sie dostawa, sg dezynfekowane s$rodkami
dezynfekcyjnymi.

Po zakonczonej dezynfekcji personel zdejmuje zgodnie z instrukcjg jednorazowe s$rodki
ochrony osobistej, wyrzuca je do przeznaczonego do tego celu pojemnika
oraz przechodzi procedure higienicznego mycia rgk idezynfekcji $Srodkiem

dezynfekcyjnym zgodnie z instrukcjg mycia i dezynfekc;ji rak.

Dystrybucja obiadéw na czas epidemii COVID-19

Przed przystgpieniem do wydawania z wydawalni obiadéw dla uczniéw pracownik szkoty
przechodzi procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji sSrodkiem zgodnie z instrukcja
mycia i dezynfekcji rgk. Nastepnie stosuje S$rodki ochrony osobistej
w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy zgodnie z instrukcjg zaktadania
i zdejmowania maseczki i rekawic jednorazowych.

Uczniowie przed wejsciem do stotéwki dezynfekuja rece.

Uczniowie spozywajg positek w stotéwce szkolnej przy stotach z zachowaniem dystansu
spotecznego.

Przy jednym stoliku moze spozywac positek max. 2 dzieci.

Uczniowie siedzg po przeciwnych stronach stotu.

W miejscu wyznaczonym w wydawalni positkéw pracownik wydaje obiad uczniom
na wyparzonych talerzach, wykfada je na zdezynfekowane miejsce odbioru positku przez
ucznia.

Uczen po odbiorze obiadu siada na wyznaczone miejsce przy stole.

Po spozyciu positku uczern odnosi talerz do wyznaczonego okienka, a sztuéce do

przeznaczonego pojemnika.
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Pojemnik, o ktdrym mowa powyzej znajduje sie w wyznaczonym miejscu zwrotu naczyn
w stotéwece szkolne;.

Po spozyciu positku przez ucznidéw pracownik stotdwki myje i dezynfekuje stoty
oraz krzesta, a takze miejsce wydawania positkdw przed wydaniem obiadu kolejnej
grupie uczniéw.

Po wykonaniu czynnosci pracownik zdejmuje jednorazowe srodki ochrony osobistej
zgodnie z obowigzujgca z instrukcjg zakfadania i zdejmowania maseczki i rekawic
jednorazowych i przechodzi procedure higienicznego mycia rak i dezynfekcji zgodnie z
instrukcjg mycia i dezynfekcji rak.

Uczniowie spozywajg obiad zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawania positkow.
Harmonogram bedzie wywieszony na tablicy ogtoszen i moze ulega¢ zmianie w
zaleznosci od liczby zapisanych osdb, by zachowadé zasady bezpieczenstwa.

W stotéwce szkolnej moga przebywaé max. 2 grupy ucznidw (po 20 oséb), po dwoje
dzieci przy jednym stoliku.

Po opuszczeniu stotdwki szkolnej przez kazdg grupe ucznidw nalezy umyé
i zdezynfekowaé powierzchnie pfaskie, stoty, klamki, krzesta, podtoge, itp.

a pomieszczenie dokfadnie przewietrzyé.

Dezynfekcja miejsc spozywania positkdw na czas epidemii COVID-19

Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane srodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika obstugi wskazanego przez dyrektora zgodnie
z instrukcja. Dotyczy to w szczegdlnosci blatéw stotdw, miejsca wydawalni positku
i krzesetek.

Pracownik dokonujgcy dezynfekcji jest zobowigzany do korzystania ze srodkéw ochrony
osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki/przytbicy.

Przed i po zastosowaniu srodkéw ochrony osobistej osoba dokonujgca dezynfekcji jest
zobowigzana przejs¢ procedure higienicznego mycia ragk i dezynfekcji odpowiednim

Srodkiem.
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e Zuzyte i zdjete S$rodki ochrony osobistej (maseczki i rekawiczki) oraz Sciereczki
jednorazowe pracownik wrzuca do przeznaczonego pojemnika zamykanego

znajdujgcego sie w pomieszczeniu wyznaczonym.
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Zatqcznik 12
Do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 6
z dnia 24.08.2020 r.

4.12. Procedury zajec pozalekcyjnych (Swietlica taneczna)

e Zajecia taneczne do odwotania odbywa¢ sie bedg z zachowaniem obowigzujgcych norm
sanitarnych lub mogg by¢ czasowo odwotywane i/lub odbywac sie w formie zdalnej.

¢ Na zajecia przychodzi¢ mogg tylko osoby zdrowe, bez objawdéw chorobowych. Uczestnik
zajec nie moze przychodzié na treningi rdwniez w sytuacji, gdy wsrdd jego domownikow
znajduje sie osoba na kwarantannie lub w izolacji.

e Rodzice uczestnikow zajec lub petnoletni uczestnicy zobowigzani s3 do zapoznania sie i
bezwzglednego przestrzegania obowigzujacego regulaminu zajec Swietlicy taneczne;j.

e Po wejsciu do budynku uczestnikdw obowigzuje dezynfekcja rak.

e W miare mozliwosci rodzice odprowadzajg swoje dzieci tylko do wejscia, unikajgc
gromadzenia sie na terenie szkoty. W zajeciach powinny uczestniczyé dzieci samodzielne,
niewymagajgce pomocy przy przebieraniu w kostium do ¢wiczen.

e Zasady dystansu spotecznego obowigzujg uczestnikdw zaje¢ rédwniez w miejscach
przeznaczonych do przebierania sie w kostiumy do ¢éwiczen. Nalezy przestrzegad
porzadku w szatniach. Ubrania i przedmioty uczestnikéw zaje¢ nie mogg leze¢ lub wisie¢
blisko siebie.

e Do sali treningowej (korytarz z lustrami lub sala gimnastyczna) nie wolno wnosi¢ zadnych
przedmiotdw. Dopuszczalna jest jedynie butelka z wodg. Zaleca sie przynoszenie wody
we wtasnych bidonach.

e Zajecia odbywac sie bedg z zachowaniem dystansu 1,5 m pomiedzy ¢wiczgcymi,
w grupach do 10 oséb na korytarzu z lustrami lub do 20 osdb w sali gimnastyczne;j.

e W proponowanych ¢wiczeniach oraz uktadach choreograficznych unika¢ sie bedzie
elementow wykonywanych w parach lub w kontakcie z innymi é¢wiczgcymi.

e Grafik zaje¢ przewiduje 15 minut przerwy pomiedzy grupami. W tym czasie odbywa¢ sie

bedzie wietrzenie i dezynfekcja powierzchni dotykowych.
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J Po zajeciach $wietlicy tanecznej sala bedzie wietrzona, a podfoga i powierzchnie

dotykowe dezynfekowane.
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Zatqcznik 13
do zarzqdzenia Dyrektora Nr 6

z dnia 24.08.2020 r.

4.13. Procedury postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem Covid-19 u
ucznia

e Nauczyciel, ktory zaobserwowat u ucznia objawy (gorgczka, kaszel, dusznosc)
niezwtocznie naktada stréj ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki jednorazowe,
przytbica, fartuch).

e Nauczyciel przekazuje uczniowi instrukcje, ze ma przebywaé w wyznaczonym miejscu
(najlepiej przodem do $ciany/okna), zatozy¢ maske jednorazowg, zdezynfekowac rece,
natozyc¢ jednorazowe rekawiczki.

* Nauczyciel kontaktuje sie z dyrektorem, ktéry niezwiocznie wyznacza osobe, ktéra
w stroju ochronnym zajmie sie uczniem do przyjazdu rodzicéw.

¢ Nauczyciel otwiera okno.

e Dyrektor powiadamia rodzicéw, nakazuje niezwtocznie odebra¢ dziecko
ze szkoty, zaleca kontakt z lekarzem i Stacjg SANEPID.

e Nauczyciel przekazuje zdrowym dzieciom instrukcje, aby nie zblizaty sie do chorego
dziecka, zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

e Nauczyciel przekazuje dziecko wyznaczonej osobie (podaje imie, nazwisko, obserwowane
objawy).

e Dziecko prowadzone jest do izolatorium, gdzie wraz z osobg dorostg wyznaczong przez
dyrektora czeka na rodzicow.

e Nauczyciel doktadnie myje rece, instruuje dzieci, aby umyly rece, zdezynfekowaty,
prawidtowo zdjety stréj ochronny; dezynfekuje rece, zdejmuje strdj ochronny.

e Uczniowie wraz z nauczycielem opuszczajg sale, ktdéra jest dezynfekowana
i dokfadnie wietrzona.

e Dziecko z objawami (kaszel, dusznos¢, gorgczka) przekazywane jest rodzicom zgodnie z

procedurg odbioru dzieci ze szkoty.

Strategia bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej im. M. Kopernika w Petczycach



e Do szkoty nie sg przyjmowani uczniowie, ktorzy wykazujg objawy w momencie przyjscia,

jak réwniez te, ktére podlegaja jednemu z kryteridw epidemiologicznych.

e Rodzic ma obowiazek poinformowac niezwtocznie dyrektora placowki

o potwierdzonym zakazeniu wirusem COVID—-19.

e Pedagog rozpoznaje sytuacje, ktorzy uczniowie byli w bliskim kontakcie z uczniem

i mogg by¢ rowniez zarazeni, informuje rodzicéw, ktérzy odbierajg dzieci ze szkoty.
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Zatqcznik 14
do zarzqdzenia Dyrektora Nr 6

z dnia 24.08.2020 r.

4.14. Procedury postepowania w razie stwierdzenia zagrozenia zarazenia wirusem Covid-19 u
pracownika szkoty

Pracownik, ktéry zaobserwowat u siebie objawy wskazujgce na zarazenie koronawirusem

(goraczka, kaszel, duszno$é) niezwtocznie naktada stréj ochronny (maska jednorazowa,

rekawiczki jednorazowe, przytbica, fartuch).

* Pracownik pozostaje w jednym wyznaczonym miejscu, nie zbliza sie do innych oséb.

¢ Pracownik kontaktuje sie z dyrektorem, ten niezwtocznie wyznacza osobe, ktéra przejmie
obowigzki pracownika.

e Jesli pracownik przebywat w sali z dzie¢mi, to podaje zdrowym dzieciom instrukcje, aby
nie zblizaty sie, zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

e Otwiera okno.

e Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika z objawami (kaszel,
dusznos¢, gorgczka).

e Jesli pracownik z objawami przebywat w sali z dzieémi, to dzieci wraz z osoba
wyznaczong przez dyrektora opuszczajg sale, ktéra jest doktadnie dezynfekowana
i wietrzona. Uczniowie myjg doktadnie rece, dezynfekujag je.

e Pracownik z objawami powinien niezwtocznie opusci¢ teren placéwki z zaleceniem

kontaktu z lekarzem i Stacjg SANEPID.

e Pracownik z objawami klinicznymi lub ktory podlega jednemu z kryteriow

epidemiologicznych, nie powinien rozpoczynac pracy.
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Zatqcznik 15
do zarzqdzenia Dyrektora Nr 6

z dnia 24.08.2020 r.

4.15. Procedury dezynfekcji pomocy dydaktycznych

Dezynfekcja pomocy dydaktycznych stanowi podstawowg forme zapobiegania
i przeciwdziatania oraz zwalczania COVID-19. Dezynfekcja polega na podjeciu czynnosci
majacych na celu niszczenie drobnoustrojow oraz ich przetrwalnikdow.

e W czasie otwarcia szkoly w dobie epidemii COVID-19 zarzadza sie systematyczng

dezynfekcje pomocy dydaktycznych po uzyciu ich przez ucznidw. Jesli dezynfekcja nie

jest mozliwa, np. ksigzki, stowniki, to pomoce dydaktyczne odktadane sg na trzy dni

do tzw. kwarantanny z zaznaczeniem daty, kiedy mogg by¢ ponownie uzyte.

Instrumenty muzyczne (flet, trabka, gwizdek) nalezy my¢ w wodzie z dodatkiem szarego
mydta, mozna takze na chwile zanurzy¢ je we wrzatku. Nastepnie kazda cze$¢ powinna
zosta¢ poddana dezynfekcji przeznaczonym do tego celu preparatem.

e W czasie epidemii COVID-19 nie uzywa sie instrumentow z ustnikami — sg usuniete.

Sprzet sportowy (pitki, paletki itp.) nalezy my¢ w wodzie z dodatkiem szarego mydta, a
nastepnie powinien by¢ poddany dezynfekcji przeznaczonym do tego celu preparatem.
Sprzet, ktérego nie mozna poddaé dezynfekcji jest odktadany do tzw. kwarantanny na
trzy dni.

e W czasie epidemii COVID-19 nie uzywa sie materacow.

Ksigzki. Rutynowe czyszczenie ksigzek powinno polega¢ na wycieraniu z kurzu suchg
Sciereczky. Widoczne zabrudzenia oktadek przeciera¢ lekko zwilzong chusteczka. W celu
dezynfekcji przetrzeé oktadke ksigzki chusteczkg nasgczong odpowiednim preparatem,

a nastepnie wytrze¢ do sucha.

W czasie epidemii COVID 19 kazde dziecko korzysta z wiasnych przyboréw. Nie nalezy
pozyczac przyborow kolezankom i kolegom. Nie uzywa sie puzzli, kredek i materiatow

plastycznych do ogdlnego uzycia.
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e Kazdego dnia, systematycznie, dezynfekowane sg pomoce dydaktyczne, sale lekcyjne
(tawki, krzesta, klamki, kontakty), fazienki (klamki, kontakty, sprzet sanitarny), szatnie i
hole (klamki, kontakty, tawki, porecze), sala gimnastyczne wraz z szatniami oraz
wszystkie miejsca, gdzie przebywali uczniowie lub pracownicy szkoty.

e Wybor preparatow do mycia i dezynfekcji. Do mycia i czyszczenia zabawek
w pierwszym etapie wystarczy ciepta woda oraz szare mydto lub inne s$rodki
bakteriobdjcze. Drugi etap — dezynfekcja, wymaga wiekszej uwagi. Nalezy kierowac sie
nastepujacymi wskazéwkami:

- preparat powinien by¢ bezwonny,

- preparat nie moze podrazniac skory,

- preparat nie powinien wymagac sptukiwania,

- preparat nie moze niszczy¢ dezynfekowanej powierzchni,

- preparat powinien posiadaé oznaczenie producenta ,przeznaczony do zabawek” albo

,hieszkodliwy dla dzieci”.
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Zatqcznik 16
do zarzqdzenia Dyrektora Nr 6

z dnia 24.08.2020 r.

4.16. Procedury postepowania z odpadami dla oséb stosujgcych $rodki zapobiegawcze w
miejscu pracy w celu minimalizowania ryzyka zarazenia i rozprzestrzeniania sie koronawirusa

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Klimatu i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w sprawie

postepowania z odpadami wytwarzanymi w czasie wystepowania zakazen koronawirusem SARS-

CoV-2 i zachorowan na wywotywang przez niego chorobe COVID-19 (w czasie trwania

pandemii/epidemii):

e Odpady powinny byé segregowane i wrzucane do wfasciwych pojemnikéw (papier, szkto,
metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

e Maseczki, rekawiczki i inne srodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny by¢
uprzednio zebrane w workach, ktére po zawigzaniu wrzucane sg do pojemnika lub worka na

odpady mieszane.
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